COMUNE DI ALBEROBELLO

PROVINCIA DI BARI

VERBALE DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

N = 118 DEL 9-3-19@‘4

OGGETTO

APPROVAZIONE REGOLAMENTO DEI DIRITTI DI ACCESSO AGLI ATTI, AI DOCUMENTI AMMI-
NISTRATIVI E ALLE XNFORMAZIONI IN POSSESSO DELL®AMMINISTRAZIONE.

L'anno millenovecentonovanta.Eeﬁxqﬁ giorno.... ... ...
del mese di,.,.  marzo = : alle ore .79 .. » nella Sede
Municipale, presente il Commissario Stracrdinario. nella
persona del Dott. Biagio DE GIROLAMO, nominato con Decreto
del Presidente della Repubblica in data 1271171993,

assistito dal Segretario Generale Dott. Francesco INTINI, e

adottata la presente deliberazione:
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IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

CONSIDERATO £he }a Legge 8.6.1990, n°142 e 1a Legge 7.8.1990,
n°241, contengono principi volti ad assicurare la pubblicita e
la trasparenza dell'attivity amministrativa ed il suo svolgimen-
to imparziale attraverso l'esercizio del diritto di accesso;

RILEVATO che tali principi sono stati recepiti ed enfatizza-
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ti nello Statuto del Comune di Alberobello;

RITENUTA l'opportunita di procedere all'approvazione dji un

regolamento che disciplini ogni aspetto istituzionale &€ proce-
durale del diritto di accesso presso questo Comune;

VISTO il parere favorevole espresso dal Segretario generale

sotto il profilo della legittimi+ta della proposta, in assenza
di specifici aspetti tecnici e contabili;

VISTE le circolari della Commissione per 1'accesso ai docu-

menti amministrativi Presso la Presidenza del Consiglio dei
Ministri in data 11 novembre 1993;

DELIBETHRA A

e e s . o e

atti, ai documenti amministrativi e alle informazioni in pos—~
sesso dell'Amminisirazione costituito da n°40 articoli nel te-
sto allegato alla presente delibera quale parte integrante e
sostanziale;

2) DI TRASMETTERE copia del regolamento divenuto eszecu-
Livo alla Commissione per l'accesso ai documenti amministrati-
vi presso la Presidenza del Consiglio dei Ministri per il tra-
mite della Prefettura di Bari.=
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PROVINCIA DI BARI

Parte I™ - DISPOSIZIONI GENERALI

Capo I
I DIRITTI DI ACCESSO

Art. 1
Fonti e finalita

1. 11 presente regolamento attua i principi affermati
dalla Legge 8.6.1990, n®l142 e le disposizioni stabilite
dalla Legge 7 agosto 1990, n® 241 e dallo statuto comunale,
per assicurare la trasparenza e la pubblicitd dell'attivita
amministrativa ed il suo svolgimento imparziale, attraverso
l'esercizio del diritto di accesso agli atti, ai documenti
amministrativi ed alle informazioni in possesso dell'Ammini-
strazione-.

2. In conformitd a guanto stabilito dall'art. 7 della
Legge 8.6.1990, n°142, tutti gli atti dell'Amministrazione
Comunale sono pubblici, ad eccezione di quelli riservati
per espressa indicazione di legge o per effetto dei provve-
dimenti di cui al successivo art._318 . Il presente rego-
lamento assicura ai cittadini, singoli ed associati, il di-
ritto di accesso agli atti amministrativi e, in generale,
alle informazioni di cui é in possesso l'Amministrazione,
per rendere effettiva e consapevole la loro partecipazione
ali'attivita del Comune.

3. Il regolamento assicura, altresi, il diritto di ac-
cesso ail documenti amministrativi formati o stabilmente
detenuti dall'Amministrazione Comunale, a chiunque vi ab-
bia interesse per la tutela di situazioni giuridicamente
rilevanti, ai sensi degli artt. 22 e 23 della Legge 7 a-
gosto 1980, n°241.

4., L'esercizio del diritteo di visione degli atti del
procedimento amministrativo, stabilito dall'art. 10 della
Legge 7.8.1990, n°241, é assicurato ai soggetti nei con-
fronti dei quali il provvedimento finale & destinato a
produrre effetti ed a tutti gli altri che intervengnno ai
sensil degll artt. 7 e 9 della stessa legge, nella forma
piu idonea a garantire la loro partecipazione consapevole
al procedimento stesso.

COMUNE DI ALBEROBELLO



Capo II
= SOGGETTI DEI DIRITTI DI ACCESSO0

Art. 2
Soggetti del diritto di accesso alle informazioni ed agli
atti dell'Amministrazione Comunale

1. Il diritto di accesso alle informazioni ed agli atti
dell'Amministrazione Comunale, di cui all'art. 7 della Leg-
ge 8.6.1990, n°142, é assicurato:

a) a tutti i cittadini residenti nel Comune, dotati della capacita di
agire secondo l'art. 2 del Codice Civile;

b) ai consiglieri comunali ed agli altri soggetti ai quali il diritto
di accesso & garantito da norme speciali, di cui agli artt. 34
35 del presente regolamento;

c¢) ai rappresentanti delle:

~ associazioni ed istituzioni registrate per l'attivita di parte-
cipazione che svolgono nel Comune;

- organizzazioni di volontariato iscritte nei registri di cui al-
l'art. 6 della Legge 11.8.1991, n°266;

a - associazioni di protezione ambientale;
\ riconosciute ai sensi dell'art. 18 della Legge 8.7.1986, n°349;
- d) ai rappresentanti delle:

- istituzioni ed associazioni di cittadini che hanno sede nel Co-
mune e che, pur non rientrande fra quelle in precedenza elenca—
te, svolgeno nel territorio comunale attivita sociale, culturale
ed economica d'interesse generale;

- persone giuridiche, pubbliche e private, che hanno sede e centro
di attivitd nel territorio comunale;

e) alle pubbliche amministrazioni che siano interessate all'accesso
alle informazioni ed agli atti per lo svolgimento delle funzioni
ad esse attribuite;

f) ad ogni altra persona fisica o giuridica, istituzione, associazio-
ne od organizzazione che non abbia residenza, sede o centro di at-
tivitd nel Comune e che richieda di esercitare i diritti di acces-
so sopra stabiliti per le finalitd e con i limiti previsti dal
successivo art. 3.

2. La richiesta di accesso delle pubbliche amministrazio-
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tolare dell'ufficio procedente.



3. Per le modalitd di ammissione all'accesgp degli al-
tri soggetti di cui al primo comma, effettuate direttamen-
te od a mezzo di rappresentanti, tutori o curatori, si os-

Art. 3

Soggetti ed oggetto del diritto
di accesso ai documenti amministrativi

1. L'esercizio del diritto di accesso ai documenti am-—
ministrativi & riconosciuto a chiunque vi abbia interesse
per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, in
conformitad a quanto stabilito dall'art. 22 della Legge 7

agosto 1990, n°®241.

2. 11 diritto di accesso dei soggetti di cui al prece-
dente comma & esercitato relativamente ai documenti ammini-
strativi ed alle informazioni dagli stessi desumibili il
cui oggetto & correlato con l'interesse, sopra definito, di
cui il richiedente dimostri, con idonea e specifica motiva-
zione, di essere titolare.

3. Con la definizione '"documento amministrativo" s'intende
ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettro-
magnetica e di qualungue altra specie del contenuto di docu-
menti, anche interni, formati dagli organi del Comune, o di
atti di altre pubbliche amministrazioni o, comungue, di do-
cumenti stabilmente detenuti dall'Ente e dallo stesso utiliz-
zati ai fini della propria attivita amministrativa.

Parte II - I PROCEDIMENTI DI ACCESSO

Capo I

ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

Art. 4

Sistema organizzativo

1. 11 serviziao & assicurato dall'Ufficio relazioni con
il pubblico, previsto dall'act. 12 del Decreto legislativo
3.,2,1993, n°29,

2. Con i provvedimen!i previsti ual presente regolamen—
Lo 1'Amministrazione adegua l'organizzazione comunale per
1'attuazione dei principi e delle garnazie stabilite dalle
leggi 8.6.19390, n®142 e 7.8.19%0, ne241, dalle statut? ?
dal precedente art. 1 e stabilisce le norme peér l'indlyldug
zione dei soggetti che nell'ambito della stessa hanno il



dovere di assicurare il pieno e Lempestivo esercizio dei
diritti dei cittadini, con tutte le responsabilitad conse-
guenti.

AnE, 5
Ordinamento del servizio

1. Il servizio provvede a tutte le procedure relative
all'accesso alle informazioni, alla visione degli atti e
dei documenti amministrativi ed al rilascio di copie ai
soggetti previsti dai precedenti artt. 2 e 3.

2. Ciascuna delle unitda organizzative che costituiscono
l'organizzazione del Comune, é tenuta, nell'ambito delle pro-
prie competenze, a fornire all'ufficio relazioni con il pub-
blico ogni ftipo di informazioni, atti o documenti formati o
da essa stabilmente detenuti, in relazione alle funzioni al-
la stessa attribuite dall'ordinamento comunale.

3. Le compefenze delle unitd organizzative sono indivi-
duate, per i fini di cui al precedente comma, sulla base
delle funzioni elencate nella pianta organica ed assegnate
mediante atti di organizzazione.

4. Le definizione delle competenze di ciascuna unita
pud essere integrata o modificata dalla Giunta, su propo-
sta del Segretario comunale, quando disposizioni di legge
attribuiscono nuovi compiti all'ente od esigenze organizza-
1ive rendano necessario iltrasferimento di competenze fra
le unita interessate,

5. I1 Sindaco dispone la pubblicazione, nella veste pid
semplice ed economica, di una "Guida amministrativa del Comune'
contenente l'organigramma delle unita organizzative comuna-
1i, la loro ubicazione ed i numeri di telefono, i nominativi
dei dirigenti, l'indicazione delle competenze di ciascuna
struttura, le funzioni dell'ufficio relazioni con il pubbli-
¢co. La Guida é& distribuita presso gli uffici e servizi co-
munali, le edicole, le librerie ed altri centri ove afflui-
scono i cittadini, con il pagamento del rimborso delle spe-
se di pubblicazione e di distribuzione esterna, secondo le
tariffe stabilite dalla Giunta comunale.

6. Lz denominazione di "dirigente" di unita organizzativa &
usata dal presente regolamento un:camente per indicare 11 dipendente
comunale della stessa responsabile, con esclusione di qual-
siasi riferimento sia alla qualifica funzionale ad esso as-
segnata dall'organigramma dell'ente, sia alle qualifiche,
atiribuzioni e funzioni '"dirigenziali” previste dall'allegato
A al D.P.R. 25 giungo 1983, n°347 e successive modificazio-
ni.



Art. 6

Semplificazione dei procedimenti

-

1. L'esercizio dei diritti di accesso é assicurato me-
diante procedimenti amministrativi essenziali, semplificati,
da espletarsi in tempi ristretti, secondo criteri di economi-
citad e di efficacia, nell'interesse dei richiedenti.

2. Si applicano, per gli adempimenti previsti dal presen-
te regolamento, le norme di cui alla legge 4 gennaio 19568,
n.15. Gli impiegati preposti all'ufficio relazioni con il
pubblico ed i loro sostituti sono incaricati dal Sindaco del-
le funzioni di autenticazione delle sottoscrizioni di cui al-
l'art. 20, nonché di quelle previste dagli artt. 6 e 14 della
legge predetta.

Art. 7
Attivazione e funzionamento del servizio di accesso

1. Il Sindaco informa la popolazione dell'attivazione

del servizio, indicando le modalitd generali per l'eserci-
2io dei dirititi di accesso e le competenze delle unita orga-
nizzative preposte ad assicurarlo,. Ltinformazione viene di-
sposta mediante la stampa, i manifesti ed altri mezzi d4i co-
municazione e con la diffusione di materiale illustrativo at-
traverso gli uffici comunali e le associazioni ed organizza-
zioni di partecipazione popolare.

2. 11 Segretario generale coordina l'attuazione operati-
va delle disposizioni del presente regolamento, Interviene
per rimmuovere le difficolta che possono presentarsi e per
assicurare che il funzionamento complessivo del servizio
sia regolare e tempestivo. Esamina lo stato di attuazione
del servizio, le difficoltd che si sono verificate, le pro-
poste ed i rilievi dei cittadini ed i provvedimenti da adot-
tare per conseguire livelli di elevata efficienza.

S L'ufficio relazioni con il pubblico cura che l'effet-
ttuazione del servizio, nell'ambito delle proprie competenze,
assicuri, con la massima semplificazione delle procedure,
l'esercizio dei diritti di accesso nei tempi pil rapidi e
con la riduzione al minimo degli adempimenti necessari.
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ne di una parte delle informazioni, degli atti e dei documen-—
ti, deve richiederli direttamente all'unita che ne é in pos-



sesso, la quale & tenuta a dare esito immediato alla ri-
chiesta invia all'ufficio copie conformi degli originali
in suo possesso, che sono utilizzate da quest*ultima per
la visione od il rilascio ai richiedenti e per la integra-
zione dell'archivio.

5. L'ufficio relazioni con il pubblico istituisce un
protocollo relativo alle procedure di accesso, sul quale
sono registrate richieste, scadenze, tempi e natura delle
risposte. Il protocollo é tenuto dal responsabile dell'uf-
ficio o da un suo collaboratore.

Art. 8
11 responsabile del procedimento di accesso

1. I1 dipendente preposto all'ufficio relazioni con il
pubblico é responsabile del procedimento di accesso alle
informazioni agli atti ed ai documenti amministrativi. Il
predetto provvede a designare il dipendente tenuto a sosti-
tuirlo in’caso di assenza od impedimento, anche momentaneo.

2. 11 responsabile del procedimento cura direttamente i
rapporti con i soggetti che richiedono l'accesso & provve-
de a guanto necessario per l'esercizio dei loro diritti,
con le modalita stabilite dal presente regolamento.

3. 11 responsabile del)l procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, alla identi-
ficazione del richiedente ed alla verifica della sua legittima-
zione ad eseprcitare il diritto;

b) cura la tenuta del protocollo speciale sul quale registra le ri-
chieste di accesso, la scadenza del termine per dare alla stessa
esito, la data di esercizio del diritto o della lettera di comu-
nicazione di esclusione o differimenio;

¢) decide l'ammissione delle richieste e provvede a tutte le opera-
zioni per l'esercizio dei diritti di accesso, con le meodalita ed
entro i termini previsti dal regolamento;

d) comunica agli interessati l'esclusione ed il differimento del
diritto di accesso nei casi previsti dalle leggi e dal regola-
mento;

o

agispone l'esercizio dei diritti di accesso secondo l'ordine ten-
porale di presentazione delle ricnieste;

f) redige e trasmette trimestralmelmente al dirigente dell'unita
organizzativa nella quale é compreso l'ufficio, un prospetto
riassuntivo dei diritti di accesso esercitati e delle richie-
ste che sono state ammesse, limitale nell'esito o per le quali
& stato differito il termine di esercizio del diritto.



4. I)l responsabile dell'archivio generale del Comune -

o0 che ha fra le sue competenze tali funzioni, collabora

al servizio di accesso quanto gli atti ed i documenti so-
i3 no depositati nell'archivio e il relativo procedumento é
concluso. Nel caso in cui presso l'unitd organizzativa
competente sia tuttora in corso un procedimento od una pra
tica amministrativa della quale l'unitd stessa detiene par—
te della documentazione, quella mancante viene richiesta
al responsabile dell'archivio, che provvede a farne perve-
nire copia entro tre giorni dal ricevimento della richie-
sta.

Art. 9
Funzioni di organizzazione, indirizzo e controlloe

1. Il dirigente della unitad organizzativa nel quale &
compreso l'ufficio relazioni con il pubblico:

a} vigila sul funzionamento del Servizio, adottando i provvediment.i
organizzativi necessari per migliorare l'efficienza e la fruibi-
lita da parte dei cittadini. Concorda con i dirigenti delle al-
tre unita le modalita pili rapide ed afficaci per acquisire le
integrazioni di informazioni e documentazionij;

b) rappresenta all'Amministrazione la necessitd di dotare il servi-
zio di strumenti tecnologici, arredi, locali, personale, occor-
- renti per il suo efficiente funzionamento o per far fronte ad

esigenze eccezionali nelle quali il Servizio stesso é iLempora-
neamente impegnato;

¢) verifica, almeno una volta al mese, dal protocollo speciale del
servizio, che le richieste pervenute abbiano avuto esito entro
i1 termini regolamentari, senza che si siano verificati ritardi.
Appone la propria firma ed annota le sue osservazioni in corri-
spondenza del giorno nel quale effeitua la verifica;

d) quando il responsabile del procedimento segnali il costituirsi
di carichi di lavoro particolarmente elevati e che richiedono
tempi superiori a quelli stabiliti per l'esercizio dei diritti
di accesso, adotta provvedimenti di mobilita all'interno della
unita, assegnando temporaneamente al Servizio il personale ne-
cessario. Nei casi in cui la situazione non pud essere risolta
all'interno dell'unita, il dirigente segnala la situazione esi-
stente all'Amministrazione, richiedendo la temporanea assegnazio-
ne del personale necessario, precisandone il numero, la qualifi-
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e) adotta ogni provvedimento di propria competenza per il miglior
funzionamento del Servizio.



2. Il Segretario comunale esercita le funzioni di coor-
dinamento complessivo del servizio e provvede a segnalare
ai dirigenti delle unita organizzative ed ai responsabili
dei procedimenti di acecessoc richieste, osservazioni e ri-
lievi degli organi dell'Amministrazione, delle associazio-
nipdi partecipazione popolare, di singoli cittadini, accom-
pagnandole con le disposizioni e gli indirizzi operativi
per eliminare le difficolta rilevate.

3. I1 Segretario comunale ed i dirigenti delle unita
organizzative rispondono al Sindaco ed alla Giunta Comuna-
le del funzionamento del Servizio, per quanto di loro com-
petenza.

Art, 10

Organizzazione dell'ufficico relazioni con il pubblico

1. L'ufficio relazioni con il pubblico é organicamente
collocato nell'ambtfo della Segreteria generale del Comune.
Collegato con le unitd organizzative, costituisce con le
stesse il'sistema informativo e di documentazione, del qua-
le cura il coordinamento operativo per assicurare la compe-
Ltenza del servizio prestato ai cittadini.

-

2. L'ufficio relazioni con il pubblico é collegato agli
archivi ed alle anagrafi informatiche dell'ente per acqui-
sire direttamente e fornire con rapidita le informazioni
richieste dal cittadini, anche in ordine allo stato degli
atti e dei procedimenti, con le modalitid ed i limiti sta-
biliti dal presente regolamento.

Art. 11
Compiti dell*ufficio relazioni con il pubblico
1. L'ufficio relazioni con il pubblico provvede:

a) a ricevere le richieste di accesso alle informazioni, agli atti
ed ai documenti amministrativi e di rilascio di copie degli stes-—
si, con le modalita di cui agli artt. 15 e 16;

b) a decidere sull'ammissibilitd delle richieste tenuto conto delle
esclusioni e limitazioni stabllite dalla legge e dal presente re-
golamento;

¢} a curare la registrazione del prolocollo speciale istituito
presso l'ufficio di tutte le richieste di accesso pervenule,

¢) a fornire ai cittadini le informazioni relative zlle modalita
ed al termini per le azioni a tutela dei diritti di accesso
previsie dalla legge e dal presenie regolamento.



2. L'ufficio relazioni con il pubblico provvede inoltre:

a) a fornire ai cittadini le informazioni sulle unita organizzative
preposte ad esercitare le funzioni ed i servizi di competenza del
Comune, indicandone l'ubicazione e facilitandone 1l'accesso;

b) a rilasciare la '"Guida amministrativa del Comune" a coloro che
ne fanno richiesta;

¢) a distribuire ai richiedenti le guide informative relative alle
procedure amministrative, previste dall'art. 26 .

3. L'ufficio relazioni con il pubblico assicura:

a) la consultazione della Gazzetta Ufficiale della Repubblica, del
Bollettino Ufficiale della Regione, del Foglio Annunzi Legali
della Provincia, della raccolta ufficiale di leggi e dei decreti,
dello statuto e dei regolamenti comunali, dei bandi di concorso,
di gara e degli altri avvisi pubblicati dal Comune;

b) la circolazione delle informazioni nell'ambito degli organi e
dell'organizzazione del Comune, per concorrere all'efficacia,
alla semplificazione ed alla economicita dell'azione amminisira-
tiva. ¢

4. L'ufficio relazioni con il pubblico attua:

a) il programma di interventi per le informazioni dei cittadini, di
cui all'art. 28

b) le iniziative per l'informazione previste dal presente regolamen-—
io, riferite all'attivitd del Comune e, per guanto possibile, di
altre pubbliche amministrazioni, assicurando che i cittadini pos-
sano prendere tempestivamente conoscenza dei provvedimenti d'inte-
resse generale e delle scadenze relative a bandi, concessioni,
adempimenti di varia natura.

5. L'ufficio relazioni con il pubblico assicura ogni
intervento rivolto a facilitare l'esercizio da parte dei
cittadini, delle loro associazioni e di chiunque altro vi
abbia titolo, dei diritti agli stessi assicurati dalla leg-
ge, dallo statuto comunale e dal presente regolamento.

Art. 12

Compiti del personale addetto all'Ufficio relazione con
il pubblico.

1. Il funzionamento preposto alla direzione del Cen-
tro servizi" provvede ad assicurare il mielier funziona-
mento:



a) attivando i provvedimenti organizzativi necessari per rendere
il cittadino effettivamente partecipe dell'attivita dell'Ammini-
strazione comunale, attraverso la conoscenza delle decizioni dal-
la stessa adottate e delle motivazioni, risultanti dagli atti,
che l'hanno ispirate;

b) assicurando il rapido ed agevole accesso ai documenti amministra-
tivi ed alle informazioni dagli stessi desumibili a chiunque ne
faccia richiesta motivata dall'interesse alla tutela di situazio-
ni giuridicamente rilevanti;

¢) curando che i rapporti di tutto il personale con i cittadini e
con chiunque esercita il diritto di accesso siano sempre tenuti
con spirito di servizio e di aperta collaborazione.

2. Il medesimo dipendente organizza razionalmenie le
modalitd con le quali le informazioni e le copie degli at-
ti e documenti allo stesso trasmessi dalle unitz organiz-
zative, sono immediatamente poste a disposizione dei ri-
chiedenti od inoltrate agli stessi, se richiesto, a mezzo
posta o telefax.

3. Il predetto, quando ritiene, su richiesta dell'inte-
ressato o su propria valutazione, che per l'esercizio del-
l'accesso sia necessario il rapporto diretto fra il richie-
dente ed il responsabile del procedimento presso l'unita
competente, concorda immediatamente con i due interessati
il giorno e l'ora dell'accesso e fornisce al richiedente
le informaziocni relative all'ubicazione dell'unita organiz-
zativa ed al nominativo del responsabile del procedimento.

4. Il funzionario dirigente dell'ufficio relazioni con
il pubblico ha la diretta e personale responsabilita del
suo funzionamento.

5. 1 soggetti che hanno presentato richieste di acces-
so che non hanno avuto esito entro i termini previsti dal
presente regolamento, possono segnalare l'inadempienza al
Sindaco, il quale dispone gli accertamenti ed i provvedi-
menti del caso.

Capo III
ESERCIZIO DEI DIRITTI D®'ACCESSO

Art. 13
idendificazione e legiLilimazione dJdel ricuoiedenie
1. Il servizio d'informazione e di consultazione di

pubblicazioni ufficiali di cui ai commi secondo e terzo
dell'art. 11 & effettuato su richiesta informale degli



interessati, espressa verbalmente o con altre modalita,
senza necessitd che l'ufficio relazioni con il pubblico
provveda all'identificazione del richiedente.

2. L'esercizioc del diritto di accesso ad informazioni
diverse da quelle di cui al precedente comma, agli atti
ed ai documenti amministrativi & effettuato con le modali-
ta di seguito stabilite. L'identificazione del richieden-
te viene effettuata:

a) per conoscenza diretta dello stesso da parte del responsabile
delltufficio relazioni con il pubblico o .di altro impiegato
addetto all'unitad competente, che attesta il riconoscimento
apponendo la sua firma nell'apposito spazio della scheda di
accesso;

b) mediante esisbizione di uno dei documenti di identificazione
previsti dagli artt. 288, 292 e 293 del R.D. 6 Maggio 1940,
n°®635 e successive modificazioni, i cui estremi sono annotati
sulla scheda relativa all'accesso e confermati dalla sigla del-
1'impiegato che ha effettuato l'identificazione e l'annotazio-
ne.

3. Coloro che presentano richiesta di accesso per con-
to di enti, persone giuridiche, associazioni, istituzioni
od altri organismi devono dichiarare la carica ricoperta
o la funzione svolta, che legittima l'esercizio del dirit-
to per conto dei soggetti rappresentati.

4. I rappresentanti, tutori e curatori di soggetti
interessati all'accesso, devono dichiarare la loro condi-
zione ed il titolo legale dal quale la stessa & approva-
ta.

5. Nelle richieste inviate con le modalita previste
dal 3° comma del successivo art. _14 , il richiedente de-
ve annotare il numero e la data della carta di identita,
se rilasciata da questo Comune, oppure allegare o trasmet-
tere copia di aliro documento d'identitd valido. Nel ca-
so in cui non abbia inviato gli elementi di identificazio-
ne richiesti, l'interessato dovra provvedere personalmen-
te all'accesso, esibendo in quel momento un valido docu-
mento d'identita,

Art. 14
Scheda di accesso

1. Il diritto di accesso viene esercitato mediante
la compilazione da parte dell'interessato di una scheda



predisposta dal Comune, formata da originale e copia,
messa a disposizione gratuitamente presso l'ufficio re-
lazioni con il pubblico. La compilazione della scheda
non & necessaria per l'accesseo alle informazioni di cui
al 1° comma dell'art. 13

2. Tutte le richieste di accesso sono presentate o
inviate, con le modalita di cui al presente articolo,
all'ufficio'relazioni con il pubblico.

3. Il diritto di accesso pud essere esercitato an-
che mediante 1'invio all'ufficio predetto, a mezzo rac-
comandata A.R., via telefax o per rete informatica, del-
la richiesta contenente i dati previsti dalla scheda di
accesso, indicati dal successivo sesto comma. Quando
l'interessato non dispone dei riferimenti necessari, la
richiesta indirizzata al Comune viene immediatamente i-
noltrata dall'ufficio protocollo alltufficio relazioni
con il pubblico

4. La scheda é registrata nell'apposito protocollo e
copia della stessa, completata della data di presentazio-
ne, del numero di posizione, del timbro del Comune e del-
le indicazioni di cui al successivo sesto comma, & resti-
tuita all'interessato per ricevuta.

5. Dal momenteo in cui l'ufficio relazioni con il pub-
blico sara dotato delle tecnologie informatiche necessarie,
la compilazione della scheda, della copia e la registrazio-
ne al protocollo verra effettuata contestualmente da un o-
peratore addetto al servizio, in base alle notizie fornite
dall'interessato che sottoscriverd l'originale ed al quale
sard consegnata la copia firmata per ricevuta. Da quando
sara attivata la rete informatica di collegamento dell'uf-
ficio relazioni con il pubblico con le unitad operative,
la scheda d'accesso perverra, in tempo reale, all'unita
competente interessata. Per le richieste pervenute con
le modalita di cui al precedente terzo comma, l'operatore
procedera alla compilazione della scheda in base alle no-
tizie dalla richiesta stessa desunte.

La copia-ricevuta sara restituita all'interessato
per posta ordinaria o con altro idoneoc mezzo.

6. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata
con le modalita di cui al precedente terzo comma, SOno
indicati:
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e/o telefax del richiedent.e;



b} gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazio-
ne di conoscenza da parte di un membro dell'ufficio;

¢) la posizione di rappresentante legale, procuratore e curatore,
con l'indicazione del titolo da quale derivano tali funzionij;

d) 1l'oggetto dell'accesso, con specificaziocne:

-~ delle informazioni richieste, tenuto conto delle norme richia-
mate al primo comma;

- degli atti o documenti amministrativi dei quali si richiede
la visione o la copia, indicando i dati necessari per la loro
individuazione e precisando, per le copie richieste, l'uso
che ne consente l'eventuale rilascioc in esenzione dell'imposta
di bollo, previsto dalla tabella B allegata al D.P.R. 26 otto-
bre 1972, n°642, nel testo vigente;

- dell'eventuale procedimentce amministrativo nel quale i docu-
menti sono inseriti;

e) la motivazione prescritta dal secondo comma dell'art. 25 della
Legge 7.8.1990, n°241; per i soggetti di cui all'art. 22 della
stessa legge la motivazione & costituita dall'indicazione del-
l'interesse, correlato ai contenuti dei documenti richiesti,

per la tutela del quale viene esercitato l'accesso.

7. Prima di restituire all'interessato la copia della
: scheda di accesso, l'impiegato preposto all'ufficio rela-
zioni con il pubblico trascrive sulla stessa:

a} la data ed il numero di posizione;

b} Y'ufficio ¢ 1'unitd competente presso il quale sarad effettuato
l'accesso con 1'indicazione del responsabile del procedimento,
dell'ubicazione e del numero di telefono dell'ufficio;

c¢) i giorni e gli orari nei quali potranno essere esercitati i
diritti di accesso;

Art. 15

Modalit& per l'esercizio dell'accesso

l. L'ufficio relazioni con il pubblico presta all'in-
teressato la collaborazione e l'assistenza necessarie per
l'esatta individuazione degli attii e dei documentii dei qua-
li viene richiesta esattamenie l'informazione della quale
si intende prendere conoscenza. L'interessato € tenuto a
lornire tTuLtl gll elementl d1 Ccul dispone per tale indivi-
duazione e definizione.,



2. L'esercizio dei diritti d'informazione, di visione
degli atti e documenti amministrativi e di accesso alle
strutture ed ai servizi & assicurato dal Comune gratuita-
mente.

3. Per il rilascie di copie di atti e documenti & do-
vuto il rimborso del costo di riproduzione e di ricerca.
La tariffa relativa al rimborso del costo di riproduzione
& fissatain un corrispettivo onnicomprensivo (costo della
carta, spese di funzionamento del riproduttore, ecc.) pa-
ri a £. 500 per il rilascio da 1 a 2 copie, in £. 1.000=
da 2 a 4 copie e cosi di seguito. Tale tariffa pud essere
variata con deliberazione della Giunta Comunale.

Il costo di ricerca é commisurato al diritto, di ob-
bligatoria applicazione, di cui al n°5 della tabella alle-
gata alla legge 8.6.1962, n°604, nel testo e nell'importo
vigenti; lo stesso non & dovuto gqualora il rilascio di co-
pie sia richiesto per documentati motivi di studio. Quan-
do 1'invio delle informazioni o delle copie dei documenti
é richiesto per posta, telefax od altro mezzo, sono a ca-
co del richiedente le spese occorrenti per la spedizione e
l'inoltro.

4. 1I1 pagamento dei rimborsi spese e dell'imposta di
bollo & effettuato al momento della presentazione della
scheda di accesso, in contanti o con il deposito delle
marche da bollo per l'importo alle stesse relative. Per
le richieste inviate per posta o con altro mezzo, il pa-
gamento deve essere effettuato esclusivamente a mezzo va-
glia postale, od assegno circolare non trasferibile, ©
versamento sul conto corrente postale intestato al Comune.
Quando la richiesta presenta le caratteristiche di cui al
__3° comma dell'art. _16__ ., il pagamento ed il deposito
delle marche sono effettuati al momenlo dell'eventuale ri-
lascio dei documenti. La ragioneria comunale dispone con
ordine di servizio le modalita per l'incasso, la contabi-
lizzazione ed il versamento delle somme di cui al presente
comma.

5. Il pagamento é effettuato tramite versamento all'uf-
ficio economato, esibehdo all'ufficio relazioni con il pub-
blico la relativa ricevuta.

Art. 16

Ammissione all'esercizio dei diritti

1. 11 responsabile del procedimento, in base alla sche-
da di accesso presentata, provvede immediatamente, alla



presenza dell'interessato:
a) all'accertamento della sua identita e legittimazione;

b) alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda, ri-
chiedendo le eventuali integrazioni ed i chiarimenti ritenu-
ti necessari;

¢) alla valutazione degli elementi e dati di riferimento per la
individuazione dell'informazione, dell'atto o del documento
amministrativo, richiedendo tutte le ulteriori notizie even-
tualmente necessarie.

2. Il responsabile del procedimento decide immediata-
mente 1'inammissibilitd delle richieste per le quali 1le
indicazioni di riferimento non consentonce di individuarne
l1'oggetto & la comunica direttamente allfinteressato con
annotazione apposta sulla copia-ricevuta della scheda.

3. Nel caso in cui, pur ncon essendo stati forniti tut-
ti gli elementi necessari, il responsabile, dopo aver ac-
certata l'esistenza delle condizioni di cui al comma Suc-
cessivo, ritiene di esperire comunnue la ricerca, avverte
l*interessatoc che la richiesta & ammessa con riserva e
che dal quinto giornec successivo alla oresentazione, e-
gli potra aver comunicazione, presso il suo ufficio, del-
l'esito della ricerca e, ove guesta sia positiva, effet-

tuare l'accesso richiesto.

4, Compiute prioritariamente le verifiche di cui ai
procedimento esamina le risultanze della scheda relative:

a) alle motivazioni che sono prescritte dalla legge e dal regola-
mento per l'accesso al documenti richiesti;

b) alle condizioni di ammissibilita tenuto conto delle esclusio-
ni e limitazioni stabilite dalla legge e dal regolamento.

5. Quando dall'esame effettuato il responsabile del
procedimento rileva che sussistono le motivazioni prescrit-
te e che non ricorre alcuna condizione di esclusione o li-
mitazione, comunica all'interessato, con annotazione sulla
copia-ricevuta della scheda, l'ammissione della richiesta
ed il giorno dal quale potrd effettuare l'accesso, preci-
sando il relativo orario.

6. Nel caso che risultino necessarie pil approfondite
valutazioni delle moitivazioni e condizioni sopra indicate,
il responsabile del procedimento avverte 1l'interessato,
con le modalila sOopra inulcale, chie la rlcnlesld € 501L0-—
posta ad istruttoria e che dal gquinto giorne successivo
alla presentazione, egli potra avere notizia, presso il



suo ufficio, dell'esito della stessa e, ove questo sia
favorevole, effettuare l'accesso richiesto.

7. I1 responsabile del procedimento adotta i provve-
dimenti organizzativi necessari affinché l'accesso avven-
ga con l'osservanza delle modalitad stabilite dal presente
regolamento per l'esercizio di ciascun diritto.

Art. 17

Termini

1. 11 procedimento di accesso deve essere effettuato
con il rispetto dei termini previsti dal regolamento che
non possono superare quelli stabiliti dagli artt. 2 e 25
della Legge 7 agosto 1990, n©°241.

2. el computo dei termini non si tiene conto dei 2
giorni festivi per calendario e del giorno di sabato.

3. Nei mesi di luglio ed agosto i termini previsti
dal presente regolamento possono essere prolungati fino
al doppio di quelli ordinari, in relazione alla consisten-
za del personale presente nelle unitd organizzative e
presso l'ufficio relazioni con il pubblico. Non posscno,
comunque, essere previsti tempi superiori a quelli stabi-
1iti dalle norme di legge richiamate dal primo comma. Il
Sindaco, con propria ordinanza, dispone la protrazione dei
termini e da tempestiva notizia del provvedimento alla po-
polazione.

4, Nel caso che, per l'individuazione di quanto ri-
chiesto, si rendano necessari chiarimenti, specificazioni
ed elementi integrativi, conseguenti ad errori, omissioni
od imprecisioni nelle notizie fornite nella scheda di ac-
cesso, il responsabile del procedimento invia all'interes-
sato, prima della scadenza del termine previsto per 1l'ac-
cesso, richiesta dettagliata a mezzo posta raccomandata
o telefax, assegnandogli quindici giorni dal ricevimento
per provvedere. Trascorso tale termine senza che sia per-
venuta risposta, il responsabile dispone la chiusura ed
archiviazione del procedimento.

5. I termini ricominciano a decorrere dalla data di
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nente gli elementi richiesti.
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Capo 1V

ESCLUSIONI DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 18

Atti dell'Amministrazione comunale

1. Ai sensi dell'art. 7, terzo comma, della Legge 8
giugne 1990, n°142, l'esercizio del diritto di accesso
agli atti dell'Amministrazione comunale pud essere ftempo-
raneamente escluso per effetto di una motivata dichiara-
zione del Sindaco che ne vieti l'esibizione, conformemen-
te a quanto previsto dal presente regolamento, quando la
loro diffusione pud pregiudicare il diritto alla riserva-
tezza delle persone, dei gruppi e delle imprese.

2. L'esclusione temporanea di cui al precedente comma
& disposta per l'accesso agli atti ed alle informazioni
dagli stessi desumibili:

a) riéuardanti la vita privata delle persone fisiche, dalla cui
divulgazione possa derivare una lesione della dignita tale
da impedire il pieno e libero manifestarsi della loro perso-
nalitd e 1l'effettiva partecipazione delle stesse alla vita
della comunita di appartenenza;

b) relative all'attivitd di gruppi, della cui divulgazione pos-
sa derivare una lesione immediata e diretta degli interessi
statutari;

¢) di carattere industriale, commerciale e finanziario, la cui
divulgazione pud provocare una lesione immediata e diretta
degli interessi di una impresa.

3. Entro trenta giorni dall'approvazione da parte
della Giunta comunale del quadro delle competenze, il
Sindaco, assistito dal Segretario comunale e dal diri-
gente dell'unita per ciascun ambito competente, provve-
de a dichiarare l'esclusione temporanea dall'accesso di
categorie di atti o di singoli atti e delle informazioni
dagli stessi desumibili. Gli elenchi delle categorie di
atti soggetti in via ricorrente alla temporanea esclusio-
ne dall'accesso sono integrati dal presente regolamento
con la delibera del Consiglio comunale prevista dal terzo
comma dell'art.,

4, Successivamente agli adempimenti iniziali di cui
al precedente comma, il Sindaco, per propria iniziativa
o su proposta del dirigente dell'unita competente, pud



procedere all'esclusione temporanea dall'accesso di sin-
goli atti, non compresi nelle categorie come sopra defi-
nite, sussistendo le condizioni, previste dal secondo
comma, che ne precludono la divulgazione.

S. La dichiaragzione di esclusione dall'taccesso deve
precisare i motivi per i quali la stessa & stata disposta,
per ciascuna categoria di atti o per ciascun singolo atto
non compreso in dette categorie. Nella stessa deve esse-
re stabilito il periodo per il quale vige l'esclusione,

che deve essere definito con un termine certo.

6. Deve, comunque, essere garantita agli interessati
la visione degli atti relativi ai procedimenti amministra-
tivi la cui conoscenza sia necessaria per curare o per di-
fendere i leoro interessi giuridiei.

7. E' esclusa la consultazione diretta da parte dei
richiedenti dei protocolli generali o speciali, dei re-
pertori, rubriche e cataloghi di atti e documenti, sal-
vo il diritto di accesso alle informazioni, alla visione
ed alla estrazione di copia delle registrazioni effet-
tuate negli stessi per singoli atti, ferme restando le
preclusioni stabilite dal secondo comma del presente ar-
ticolo.

8. Le richieste relative alla consultazione di serie
periodiche o di registri di atti, relativi ad un periodo
particolarmente esteso o ad un numerc di atti rilevante,
possono essere accolte solo se hanno per fine studi e ri-
cerche storiche, statistiche e scientifiche. Tali fina-
lita devono essere documentate nella richiesta e l'ammis-
sione & subordinata a condizioni che sono poste per evi-
tare difficoltd al regolare funzionamento degli uffici.
La consultazione ed il rilascio di copie per comprovati
motivi di studio é effettuata gratuitamente e con esen-
zione dall'imposta di bollo.

Art. 19

Documenti amministrativi

i. Sono esclusi dal diritto di accesso 1 documenti
Aamminictmativi farmati Aalltt'Amministrazinne comunale n
dalla stessa stabilmente detenuti e le informazioni da-
gli stessi desumibili:



a) che sono riservati per espressa disposizione di legge, se-
condo quanto stabilito dal terzo comma dell'art. 7 della Legge
8.6.1990, n®°142, e dal prime e quintoc comma delltart. 24 del-
la Legge 7 agosto 1990, n°241;

b} per i quali la divulgazione é esclusa per l'esigenza di salva-
guardare la riservatezza di persone, gruppi od imprese, riferi-
ta alle motivazioni precisate dal secondo comma del precedente
art. 18; .,

¢) la cui divulgazione possa provocare una lesione immediata e di-
retta all'interesse, alla sicurezza ed a quello della difesa
nazionale, nonché all'esercizio della sovranita nazionale nel-
l'ambito delle relazioni internazionalf; in nessun caso tali
informazioni possono essere oggetto di segreto quando cid sia
in contrasto con il perseguimento dei fini di cui all'art. 11
della Costituzione;

d) la cui divulgazione possa ostacolare l'adozione o 1'attuazione
da parte delle amministrazioni competenti di decisioni in mate-
ria di politica monetaria o valutaria;

e) la cui divulgazione, ostacolando l'attivitd delle amministrazio-
ni preposte alla tutela dell'ordine pubblico ed alla prevenzione
e repressione della criminalitd, possa provocare una lesione
immediata e diretta alla sicurezza di persone e di beni.

2. L'individuazione delle categorie dei documenti
amministrativi da escludere dall'accesso per effetto di
quanto dispone 1l precedente comma, viene eseguita, per
ciascuna unita organizzativa, nell'ambitoc delle competen-
ze alla stessa attribuitf, entro trenta giorni dall'appro-
vazione, secondo gli indirizzi e con il coordinamento del
Segretario comunale,

3. Con delibera del Consiglio cemunale viene provve-
duto ad integrare il presente regolamento con l'elenco
delle categorie degli atti e documenti amministrativi e-
sclusi dall'accesso, completato delle norme per la deter~
minazione del periode di durata dell'esclusione che con-
sentotno di stabilire la data iniziale e finale. Tale e-
lenco é soggetto ad integrazioni o cancellazioni interve-
nute negli interessi da salvaguardare ed é sottoposto an-
nualmente a verifica e ad eventuale aggiornamento.

4. Fino all'integrazione regolamentare di cui al pre-
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riferimento a quanto stabilito dal presente articolo e
dal precedente art. 18.

Art. 20

Apposizione del segreto

1. L'apposizione del segreto pud riguardare soltanto
gli atti, i documenti amministrativi e le informazioni la
cui divulgazione sia lesiva degli interessi di cui ai pre-
cedenti artt. 18 e 19,

2. All'apposizione del segreto provvede il responsa-
bile del procedimento di ciascuna unita competente, in
base agli elenchi delle categorie formati ed approvati
con le modalitd di cui al terzo comma dell'art. 19 |

3. Sui documenti soggetti all'apposizione del segre-
to, che si estende alle informazioni dagli stessi desumi-
bili, deve risultare:

a) il nome e la qualifica del responsabile del procedimento che
ha apposto il segreto;

b) la data in cui & avvenuta tale apposizicne;

¢) il periodo di durata del segreto, indicandone la data ini-
ziale e finale;

d) i motivi che hanno indotto all'apposizione del segreto, con
riferimento sia alla normativa vigenie che alle concrete
circostanze di fatto che hanno giustificato l'apposizione.

4. I motivi dell'apposizione del segreto ed il perio-
do di durata dello stesso sono inseriti nel provvedi-
mento di rifiuto, limitazione o differimento dell'acces-
so, secondo quanto previsto dal terze comma dell'art.?
della Legpe 8.6.1980, n°1l42, e dall'art. 25, terzo com-
ma, della Legge 7.8.1980, n®°241,

5. lLe disposizioni del presente articolo si appliecano
ai documentii amministrativi compresi negli elenchi della
categoria di cui al secondo comma ed ai singoli atti di

cui ai precedenti artt, 18 e 19

6. I documenti amministraivi sui quali & stato appo-
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dell'unitad organizzativa competente,



Art. 21

Differimento dell‘'accesso

1. Il Sindaco pud disporre il differimento dell'acces-
so agli atti, documenti ed informazioni quandeo risulti ne-
cessario per assicurare, per un periodo limitateo, la tutela
degli inﬁeressi di cui al 1° comma del precedente articolo
20.

2. 11 differimento dei termini per l'esercizio dei di-
ritti d'accesso pud essere inoltre disposto quando si veri-
ficano difficolta per l'acquisizione di documentazioni da
altre unitda organizzative od in presenza di esigenze ecce-
zionali che determinano un flusso di richieste alle quali
non & possibile dare esito entro i termini prescritti. Il
differimento non pud essere superiore a quindieci giorni uti-
1i dal termine ordinario stabilito dal regolamento ed il
tempo complessivamente necessario per l'esercizio dell'acces-
50 non pud, comungue, superare il limite stabilito dal 4°
comma dell'art. 25 della Legge 7.8.1990, n°241. Il provve-
dimento, per i motivi di cui al presente comma, & emessc
dal responsabile del procedimento, e controfirmato dal di-
rigente dell'unita organizzativa, prima della scadenza del
termine ordinario.

3. I provvedimenti di cui al precedenti commi devono
essere motivati e sono comunicati ai richiedenti mediante
lettera raccomandata o notificata, spedita cod effettuata
entro il termine ordinario stabilito per l'accesso.

4. Con la comunicazione del differimento l'interessato
deve essere informato della tutela giurisdizionale del di-
ritto, dallo stesso attivabile secondo il guinto comma del-
l'art. 25 della Legge 7.8.1990, n®241.

Art. 22

Esclusioni e limitazioni dall‘'accesso

1. La comunicazione agli interessati dell'esclusione
o della limitazione dall'accesso agli atti, ai documenti
amministrativi ed alle informazioni di cui agli artt.
18 e 19 , é effettuata mediante lettera raccomanda-

ta o notificata, spedita od effettuata entrco il termine
ordinario stabilitoc per l'accesso.



2. Nel caso in cui l1'esclusione dall'accesso riguar-
di solo una parte dei contenuti di un documento, possonco
essere esibite in visione o rilasciate copie parziali
dello stesso. Le copie parziali devono comprendere la
prima e l'ultima pagina del documento, con esclusione del-
le parti delle quali non é consentita la conoscenza; le
pagine omesse devono essere indicate.

3. Con la comunicazione della esclusione o della limi-
tazione dell'accesso l'interessato deve essere informato
della tutela giurisdizionale del diritto, dallo stesso at-
vabile secondo il quinto comma dell'art. 25 della Legge 7
agosto 1990, n°241.

Art. 23
Silenzio - rifiuto
1. Trascorsi inutilmente trenta giorni dalla richie-

sta, questa s'intende rifiutata ed il richiedente pud ef-
fettuare, entro trenta giorni successivi, ricors¢ contro
il silenzio - rifiuto al Tribunale Amministrativo Regio-
nale secondo quanto disposto dal quarto e quinto comma
dell'art. 25 della Legge 7.8.1990, n°241.

2. Ricevuta notificata del ricorso contro il silenzio-
rifiute, il Sindaco incarica il Segretario comunale di ac-
certare, nel tempo pid breve, i motivi per i quali la ri-
thiesta dell'interessato non ha avuto tempestiva risposta.
In mancanza di incarico del Sindaco, il Segretario comuna-
le che ha avuto conoscenza del ricorso é tenuto, comunque,
ad intervenire.

3. Qualora sia accertato che non sussistevano motivi
di esclusione o differimento dell'accesso, il Segretario
dispone, indipendentemente dal ricorso pendente, l'imme-
diata ammissione all'accesso, dandone avviso all'interes-
sato con telegramma o telefax. Copia del provvedimento
adottato viene immediatamente depositata nelle forme pre-
scritte presso il Tribunale Amministrativo Regionale, per
quanto previsto dall'ultimo comma dell'art. 23 della Leg-
ge 6.12.1971, n°1034.

4. Nel caso che dapli accertamenti effettuati risulti
che secondo le norme di legge e del presente regolamento
non & consentito l'accesso ai documenti richiesti, il Se-
gretario riferisce al Sindaco ed alla Giunta comunale,
per la costituzione a difesa del Comune nel giudizio pro-
mosso dall'interessato,



5. I} Segretario comunale riferisce al Sindaco in me-
rito alle cause che hanno determinato la situazione verifi-
catasi e sulle eventuali responsabilitad accertate.

Parte III™ - IL DIRITTO AI¥ INFORMAZIONE

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO

Art. 24
Garanzie del diritto

1. L'esercizio del diritto dei cittadini di accedere
alle informazioni di cui é in possesso l'Amministrazione
€ promosso ed assicurato dal Sindace e dalla Giunta comu-
nale e realizzato dall'organizzazione dell'ente secondo
le norme stabilite dal presente regolamento.

2. L'esercizio del diritto deve assicurare ai citta-
dini tutte le informazioni sullo statoc degli atti e delle
procedure, sull'ordine di esame di domande, progetti e
provvedimenti che, comunque, li riguardine.

3. Tutti i cittadini hanno il diritto di accedere, in
genere, alle informazioni di cui dispone l'Amministirazio-
ne comunale, relative all'attivitd da essa svolta o posta
in essere da istituzioni, aziende speciali ed organismi
che esercitano funzioni di competenza del Comune.

4, Il diritteo di accedere ai documenti amministrativi
per la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ri-
conesciuto a chiunque via abbia interesse dal primo com-
ma dell'art, 22 della Legge 7.8.1990, n®241, comprende
tutte le informazioni desumibili dai documenti stessi.

5. L'informazione deve essere resa assicurando la
veridicita, l'esattezza e la completezza dei suoi conte-
nuti.

Art. 25
Oggetto del diritto

1. Il diritto ha per oggetto le informazioni desumibi-
li da atti, documenti, pubblicazioni, registrazioni e da



e da dati in possessco del Comune.

2. La legge garantisce espressamente l'accesso alle
informazioni relative:

a) ai contenuti delle liste elettorali generali e sezionali del
Comune ed agli atti della revisione semestrale di dette liste
(art.. 51, D.P.R. 20.3.1967, n°223);

b) alle concessioni edilizie, ed ai relativi atti di progetto, del
cui avvenuto rilascio sia stata data notizia al pubblico median-
te affissione all'albo (art. 10, Legge 6.8.1967, n°®765);

c) disponibili sullo stato dell'ambiente {art. 14, Legge 8.6.1986,
n°343);

d) allo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine di esame
di domande, progetti e provvedimenti che comunque riguardino
colui che ne fa richiesta (art. 7, Legge 8.6.1990, n°142);

e) agli atti del procedimento amministrativo {artt. 7, 9 e 10,
Legge 7.8.1990, n®241);

f) ai requisiti per l'espletamento di attivitd economiche varie
(art. 3, Decreto legge 23.11.1991, n°391);

g) agli iseritti nell'albo dei beneficiari di provvidenze di na-
tura economica (art. 22, Legge 30.12.1991, n°412).

3. Il Comune assicura attraverso i responsabili dei
procedimenti di accesso e nelle al%re forme previste dai
successivi articoli le informazieni in suo possesso, con
l'esclusione di quelle per le quali ricorrono le condizio-
ni preclusive o limitative di cui ai precedenti artt. 20
e 21.

Art. 26
Funzionamento

1. L'ufficio relazioni con il pubblico provvede a for-
nire informazioni real+ive all'iter da seguire:

a) per usufruire delle prestazioni dei servizi comunali gestiti
direttamente od a mezzo di istituzioni, consorzi, aziende spe-
ciali o concessionari;

b) per attivare un procedimento amministrativo d'interesse del
singolo cittadino;

Cj pel” Uilelivre auloildsaciiog, Coidcwsioni, izonze, permIcnl

da rilasciarsi dagli organi comunali;

mediante guide informative predisposte per i diversi
argomenti, contenenti tutte le notizie necessarie ed



utili relative a quanto sopra previsteo, tali da assicu-

rare al cittadino la conoscenza di tutti i requisiti e le
condizioni soggettive ed oggettive richiesti, delle proce-
dure da espletare, delle autocertificazioni e documentazio-
ni da produrre, dei costi, dei tempi, degli uffici preposti
a dar esito alle richieste che intende presentare ed ai pro-
cedimenti che intende promuovere. Le guide sono distribui-
te gratuitamente presso tutte le unitd organizzative, indi-
pendentemente dalla competenza delle stesse.

2. L'ufficio relazioni con il pubblico, previo inter-
pello presso l'unitad competente, provvede a fornire infor-
mazioni:

a) sullo stato degli atti e delle procedure e sull'ordine di doman-
de, progetti e provvedimenti che comunque riguardinc i richieden-
ti;

b} su ogni altra informazione in possesso dell'Amministrazione.

3.+ Le richieste possono essere espresse verbalmente
dal richiedente quando riguardano le informazioni di cui
al primo comma del presente articolo. Sono effettuate
per scritto, con l'osservanza delle procedure di accesso
di cui al Capo I1II della parte precedente, per le infor-
mazioni di cui al secondo comma.

4, Le informazioni di cui al primo comma scono forni-
te immediatamente al richiedente. Le informazioni di cui
al secondo comma, ove non siano immediatamente disponibi-
li, sono fornite entro i cinque giorni successivi. A ri-
chiesta dell'interessato sono inviate al suo domicilio a
mezzo posta, per coeloro che sono dotati di ftelefax o so-
no collegati con rete informatica, su loro richiesta, 1'-
invio é effettuato con tale mezzo.

Art. 27
Informazioni raccolte mediante strumenti informatici

55 L'accesso alle infeormazioni raccolte mediante stru-
menti informatici avviene con le modalitad previste dal pre
sente regolamento, nel rispetto delle esclusioni e limita-
zioni di cui al precedente art. 19

2. be lulourdigeslont Couttvenule i dutulmenrll dnfvrimal tor
sono distinte in :



a) informazioni "esterne", acquisibili direttamente attraverso
la materiale visione del documento e senza fare ricorso ad
alcuna procedura informatica, che sono utilizzate per 1'inden-
tificazione del documento stesso e devono essere sempre ac-—
cessibili;

b) informazioni "interne', leggibili soltanto con procedure infor-
matiche, con strumenti di lettura e con sistemi e parametri di
accesso.

3. Le informazioni di cui al presente articolo devono
essere raccolte in modo da assicurare la loro protezione
dalla distruzione e dalla perdita accidentale, nonché dal-
l'accesso, dalla variazione o dalla divulgazione non auto-
rizzati.

4. Ltaccesso alle informazioni raccolte mediante stru-
menti informatici & attuato attraverso idonei sistemi e pa-
rametri di accesso stabiliti dal dirigente dell'unitd com-
petente e resi noti con avviso al Sindaco. Al richiedente
autorizzato sono fornite le istruzioni sull'uso degli stru
menti e delle procedure necessari per l'acquisizione delle
informazioni.

5. La copia delle informazioni raccolte e custodite
mediante strumenti informatici, qualora consentita, é pra-
ticabile sia mediante l'uso di procedure informatiche,
sia mediante stampa.

6. Le informazioni raccolte e custodite mediante stru-
menti informatici possono essere trasmesse via rete, nel
rispetto delle disposizioni di cui al presente regolamen-
to.

Capo 1II
INIZIATIVE PER L'INFORMAZIONE DEI CITTADINI

Art. 28

Programma annuale d'interventi

1. Il Comune promuove e realizza interventi diretti
per l'informazione dei cittadini secondo il programma
stabilito annualmente dal Consiglio comunale, nell'ambi-

.
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Il programma viene formato con la collaborazione degli
organismi rappresentativi degli istituti di partecipazio-
ne popolare ed &€ approvato prima dell'inizio di ciascun
anno.

2. La scelta degli interventi viene effettuata con
il fine di assicurare la migliore informazione dei cit-
tadini sulle attivitid del Comune, sui programmi dell'Am-
ministrazione, sullo stato e sui problemi della comuni-
ta, sugli obettivi che s'intendono perseguire e sul con-
corso economico loro richiesto per particolari progetti
e servizi. .

e La scelta degli interventi avviene, tenuto conto
delle risorse finanziarie che la situazione del bilancio
comunale consente di destinare al programma per l'infor-
mazione dei cittadini, fra quelli sotto elencati:

a} pubblicazione di un bollettino periodico d'informazione comu-
nale;

b) diffusione di fogli d'informazione e d'orientamento rivolti
a particolari gruppi di cittadini per far conoscere le ini-
ziative, le provvidenze e le opportunita disposte e loro fa-
vore e le modalitd per usufruirne;

c) organizzazione di conferenze stampa e di altri rapporti con
gli organi d'informazione per presentare programmi, progetti,
bilanci, rendiconti e per fornire documentazioni idonee a
far conoscere ai cittadini la situazione del Comune ed i suoi
obiettivi;

d} esposizione dei progetti che 1'Amminisirazione intende realiz-
zare, con idonee forme di illustrazione e con sensibilizzazio-—
ne della popolazione residente nel territorio interessato;

e) realizzazione di materiale audiovisive sugli aspetti pid si-
gnificativi dell'attivita del Comune per la diffusione nelle
scuole, negli istituti e nelle comunitia;

f) organizzazione di visite alle istituzioni culturali e sociali,
alle aziende ed ai centri di produzione dei servizi comunali;

g) organizzazione di riunioni comunali, di quartiere, di frazione,
di particolari categorie di cittadini, per illustrare program—
mi, bilanci, progetti, iniziative e valutare il livello del
consenso che le stesse ottengono;

h) ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile per informare
i cittadini dell'attivitd dell'Amministrazione e di ogni altro
evento che costituisca per gli stessi motivo di rilevante in-
teresse.
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a. L'informazione e la documentazione degli organismi
rappresentativi della partecipazione popolare viene effet-
tuata dall'Amministrazione nelle forme e con le garanzie
particolari stabilite dal relativo regolamento.

5. L'organizzazione degli interventi annualmente pro-
grammati dall'Amministrazione per informare la comunita,
deve essere curata in modo da assicurare che l'informazio-
ne pervenga ai gruppi di cittadini che per le loro condi-
zioni ed i loro impegni sono raggiunti con difficolta: an-
ziani, casalinghe, lavoratori e studenti impegnati fuori
dal territorio comunale, immigrati, portatori di handicaps.

Art. 29
Pubblicazioni all'albo pretorio

1. Nella sede comunale, in luogo accessibile al pub-
blico, & collocato 1'alho pretorio del Comune, costruito
in mpdo da garantire la conoscenza e lettura degli atti
espiosti e, insieme, la loro conservazione senza possibi-
litad di danneggiamenti o sottrazioni.

2. Mediante affissione nell'albo pretorio sono pubbli
cate tutte le delibere comunali, in conformita all'art. 47
della legge 8.6.1990, n°142., Le ordinanze del Sindaco,
gli avvisi di convocazione del Consiglio comunale, gli
avvisi di gara, i bandi di concorso, gli avvisi del ri-
lascio di concessioni edilizie, gli elenchi mensili dei
rapporti di polizia giudiziaria in materia di violazio-
ni edilizie, 1'albo dei beneficiari di provvidenze di na-
tura economica e tutti gli atti che per disposizioni di
legge o0 di regolamento devono essere pubblicati ufficial-
mente, sono affissi all'albo pretorio per la durata stabi-
lita dalle norme predette. Una apposita sezione dell'al-
bo & riservata alle pubblicazioni di matrimonio.

3. Quando la consistenza e la natura degli atti lo
rendone necessario, nell'albo pretorio viene affisso 1!
avviso di pubblicazione e deposito dell'atto, compren-
dente l'indicazione dell'organo che 1l'ha emesso o adot-
tato, l'oggetto, la data, il numerc e la precisazione
che il documento & consultabile presso l1'ufficio dell'in-
caricato della tenuta dell'albo, dove gli atti predetti
S0N0 conservail 1n apposSltl raccoglliorl cne ne consenvo-
no l'integrale lettura, proteggendoli da danneggiamenti
e sottrazioni. Piani, disegni ed altri elaborati grafici
sono esposti sotto apposita pretezione che ne consente la



completa visione.

4. La Giunta comunale designa, con apposita delibera,
il dipendente che, nell'ambito delle attribuzioni della
sua qualifica funzionale é responsabile della tenuta del-
l'albo pretorio, dell'affissione e defissione degli atti,
della vigilanza degli atti in deposito nell'ufficio di
consultazione e della tenuta del registro delle consulta-
zione e della tenuta del registro delle affissioni. Con
la stessa delibera la Giunta designa il dipendente tenu-
to a sostituire l'incaricato della tenuta dell'albe, in
caso di assenza od impedimento dello stesso.

5. L'incaricato del servizio provvede alla tenuta
di un registro cronologico degli atti affissi all'albo
pretorio, con l'indicazione del periodo di pubblicazio-
ne e del giorno del rilascio del certificato di compi-
mento della stessa e della restituzione degli atti in u-
so, dal Segretario comunale o dal Vice Segratario.
I registri delle affissioni all'albo pretorio, completa-
t.i, sono depositati nell'archivio comunale.

6. I1 Segretario comunale o, per suo incarico, il
Vice Segretario comunale, vigilano sulla regolare tenuta
dell'albo pretorio, verificano ogni bimes%tre il registro
delle affissioni e sistano i certificati di pubblicazione
rilasciati dal dipendente incaricato.

7. Ltufficio relazioni con il pubblico assicura la te-
nuta dell'albo pretorio con tutte le funzioni previste
dal presente articolo. Restano ferme le competenze del
Segretario comunale e del Vice Segretario di cui ai pre-
cedenti quinto e sesto comma.

Art. 30
Pubblicazioni nel territorio comunale

1. Per assicurare ai cittadini, in tutto il terriro-
rio comunale, riferimenti prestabiliti e facilmente ac-
cessibili per prendere conoscenza dei principali provve-
dimenti del Comune e degli aliri enti pubblici, entro
un anno dall'entrata in vigore del presente regolamento,
1a Giunta comunale disporra l'installazione nel centro
urbano e ceilta Irazione al dAlMelo Ul guauf'y Ul adsgualc
dimensioni, riservato esclusivamenlie alle affissioni dei
manifesti, avvisi, bandi di concerso, ordinanze, annunci



comunicazieni, programmi di manifestazioni disposte dal
Comune o, per il suo tramite, dallo Stato e da altri en-
ti pubblici, recante l'indicazione, in alto: "Notizie
dal Comune", dal quale i cittadini possono avere tempe-
stiva notizia dei provvedimenti pil rilevanti che inte-
ressanc la vita della comunita.

Parte IV™ - IL DIRITTO DI ACCESSO AD ATTI E DOCUMENTI

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art. 31

Atti dell'Amministrazione Comunale
e documenti amministrativi

1. L'esercizio del diritte dei cittadini e degli altri
soggetti di cui all'art. 2 di accedere agli atti dell'Ammi-
nistrazione comunale, stabilito dall'art. 7 della Legge 8
giugno 19920, n°l42 e dallec statuto, é agli stessi assicura-
to indipendentemente dall'interesse di cui sono bortatori.

2. Tutti gli atti dell'Amministrazione comunale sono
pubblici, eccettuati quelli ai quali si applicano le esclu
sioni e limitazioni di cui agli artt. _ 18 e 19

3. Per la visione degli atti conservati negli archivi
correnti, di deposito e storico si osservano le norme di
cui agli artt. 77 e 78 del R.D. 2.10.1911, n®°ll63 e gli
artt. 21, 22 e 30 del D.P.R. 30.9.1963, n°1409.

4. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi
€ esercitato nei confronti del Comune da chiunque vi ab-
bia interesse per la tutftela di situazioni giuridicamente
rilevanti, ai sensi degli arti, 22 e 23 della legge 7.8.
1990, n°241, tenuto conto delle esclusioni e limitazioni
di cui agli artt._31g e _ 39  del presente regolamento.

5. Il servizio di consultazione e visione degli atti

-

e dei documenti amministrativi & gratuito, secondc quanto
stabiliteo dal precedente art, 15

Art., 32
Modalita di esercizio del diritto

l. - Una singola richiesta di accesso pud avere per



oggetto pild atti e documenti.

2. L'ammissione all'esercizio dell'accesse ad un atto
o documento comporta il diritto:

a) alla conoscenza delle informazioni in esso centenute;

b) alla conoscenza di tutti i suoi allegati e dei documenti
in esso richiamati, purché siano depositati presso il Comu-
ne e non siano soggetti ad esclusioni o limitazioni dalla
Legge o dal regolamento.

3. Il diritto di accessoc é di regola esercitato me-
diante visione di copia conforme dei documenti orginali.
Quando cid non risulti possibile vengono ammessi in visio-
ne i documenti originali con l'adozione, da parte del re-
sponsabile del procedimento, di tutte le cautele del caso.

4, Quando la copia dell'atto o l'originale sono imme-
diatamente disponibili presso l'ufficio relazioni con il
pubblico, la consultazione ha luogo nello stesso giorno
della richiesta, nell'orario precisato dal responsabile
all'interessato. Ove quest'ultimo richieda il differi-
mento ad un giorno successivo, lo stesso viene accordato
stabilendo il giorno e l'ora dell'accesso. Nel caso che
Sia necessario effettuare la ricerca e 1la riproduzione
dell'atto, la visione dello stesso pud aver luogo entro
i cinque giorni successivi alla presentazione della ri-
chiesta. Il responsabile del procedimento precisa, in
questo caso, sulla copia-ricevuta della scheda di acces-
s0, il giorno dal quale potrd essere effettuata la visu-
ra e l'orario relativo.

5. La consultazione della copia del documentc avvie-
ne presso l'ufficio relazioni con il pubblico, alla pre-
senza del responsabile ¢ di un suo collaboratore, nell'o-
rario d'ufficio. Il tempo di visura deve essere adeguato
alla natura ed alla complessitd del documento.

6. E' vietato asportare documenti dal luogo presso
il quale sono posti in visione, tracciare segni su di
essi o comunque alterarli in qualsiasi modo. Il richie-
dente ha facolt3d di prendere appunti e di trascrivere
qualsiasi parte del documento in visione.

7. La visura ueve esseré ellerntuata personalmente
dal richiedente, accompagnato eventualmente da altra
persona di cui vanno specificate le generalita, regi-
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strate sulla scheda di accesso.

8. Quando sia reso necessario dalle limitazioni stabi-
lite dagli artt. 18 e _ 19  del presente regolamento,

possono formare oggetto del diritto di accesso anche sin-
gole parte di documenti.

9. Trascorsi 30 giorni da quello nel quale il richie-
dente doveva esercitare il diritto di accesso, senza che
lo stesso abbia preso visione del documento, per ottenere
l'accesso dovrd essere presentata altra richiesta.

Capo II

ESERCIZIO DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

Art. 33
Modalita
1. Il rilascio di copie degli atti dell’'Amministra-
zione comunale e dei documenti amministrativi di cui al
precedente art. 3 é effettuato dall'ufficieo relazio-

ni con il pubblico. Per gli atti e documenti relativi ad
un procedimento amministrative in corso, il rilascio &
effettuato dal responsabile del procedimento.

2. I1 rilascio della copia avviene previa autentica-
zione della stessa, effettuata a seguito di collaziocone
con l'originale dell'atto o documento, dal responsabile
del procedimento, con le modalitd previste dall'art. 14
della Legge 4.1.1968, n°l15. Non é consentito il rila-
scio di copia di una copia dell'atto originale.

3. Su espreésa richiesta dell'interessato, pud es-
sere allo stesso rilasciata copia non autenticata del-
l'atto o documento, con l'obbligo di utilizzarla esclu-
sivamente per memona personale, sotto la propria respon-
sabilita.

4, Per il rilascio delle copie di atti e documenti,
anche non autenticate, si applicano i rimborsi spese di
cui all'art. _15 __

5. 11 rilascio delle copie per gli usi previsti dal-
l'allegato B al D.P.R. 26.10.1982, n°®955, esenti dall'im-
posta di bolleo in modo assoluto, viene effettuato in car-
ta libera con l'indicazione dell'use specifice dichiarato
dal richiedente. Negli altri casi il rilascio avviene



con assoggettamento della copia all'imposta di bollo nel-
la misura prevista dalla tariffa di cui all'art. 27 del
D.P.R. 30.12.1982, n°955, modificata, in ultimo, dal pri-
mo comma dell'art. 7 della Legge 29.12.1990, n°405

6. Le copie non autenticate, richieste esclusivamen-
te per memoria personale non sono assogettate a bollo.

7. Le copie sono rilasciate entro il quinto giorno
successivo a quello della richiesta, salvo per quelle
relative ad atti e documenti che richiedono ricerche di
archivio particolarmente complessg, per le guali il ter-
mine pud essere differito fino ad un massimo di 15 giorni,
con le modalitd di cui al precedente art. 32

Capo III
DIRITTI DI ACCESSO STABILITI DA NORME SPECIALI

Art. 34
I consiglieri comunali

1. I Consiglieri comunali hanno diritto di ottene-
re dagli uffici del Comune, nonché dalle aziende ed enti
dallo stesso dipendenti, tutte le notizie e 1le informazio
ni in loro possesso, utili all'espletamento del proprio
mandato, secondo quanto dispone il quinto comma dell'art.
31 della Legge 8.6.1990, n°i42,

2. I Consiglieri comunali hanno diritto di accesso
agli atti dell'Amministrazione comunale ed ai documenti
amministrativi formati dall'Amministrazione o dalla stes-
sa stabilmente detenuti.

=3
3l I Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere
copie degli atti e dei documenti necessari per l'eserci-
zio del mandato elettivo.

4, L'esercizio dei diritti previsti dal presente arti
coleo avviene gratuitamente, con le modalitd stabilite dal
regolamento per il funzionamento del Consiglio comunale.

5. I Consiglieri comunali sono
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Art, 35
Accesso agli atti del procedimento amministrativo

1. Le modalitd di accesso agli atti del procedimento
amministrativo disciplinate dall'apposito regolamento, sono
coordinate con gquelle, di carattere generale, stabilite dal
presente articolo.

2. Nei casi previsti dall'ari. 10 della Legge 7.8.1990,
n°241, la competenza per l'ammissione delle richieste e per
gli altri adempimenti del procedimento di accesso & attri-
buita al responsabile del procedimento .amministrativeo per
il quale viene presentata l'istanza di accesso.

3. E' consentito l'accesso ai documenti relativi alla
fase istruttoria dei procedimenti amministrativi in corso
ed ai documenti acquisiti nel corso dell'avanzamento del
procedimento, prima della sua conclusione, salve gquanto di-
sposto dagli artt, 13 e 24 della Legge 7.8.1990, n®°241.

4, La visione ed il rilascio di copie dei documenti
acquisiti, relativi ad un procedimento amministrativo in
corso, song assicurati dal responsabile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione dei
documenti;

b} entro il terzo giorno successive, per il rilascio di copie;

Per i documenti acquisiti o resi disponibili negli ultimi

dieci giorni precedenti il termine di scadenza del proce-

dimento, il rilascio delle ccpie deve avvenire nello stes-
80 giorno della richiesta.

LS
Parte V - ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AI SERVIZI

Capo I
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 36 - I consiglieri comunali

1. La Giunta comunale, nell'ambito delle iniziative pro
mosse per rendere effettiva la partecipazione dei cittadini
all'attivita dell'Amministrazione e per valorizzare gli or-

P | T L - E RS ¢ NP
—ie Lol g e e e

soaEl ERE st mesl o ran o aoad cura=d ban
cesso alle strutture ed ai servizi comunali alle organizza-
zioni di volontariato previste dalla Legge 11.8.1991, n°266
ed alle associazioni di partecipazione popolare, riconasciu-

te a norma di statuto.



2. Le associazioni di partecipazione popolare e le or-
ganizzazioni di voleontariato presentano al Sindaco la ri-
chiesta di accesso, precisando la struttura od il servizio
al guale la stessa & riferita. L'accessec & disposto, con
le modalitad di cui ai successivi articoli, entro 20 giorni

dalla richiesta.

Art. 37
Strutture e servizi

1. Alle organizzazioni ed assecizioni di cui al precen-
te articolo é assicurato l'accesso alle istituzioni, alle
gstrutture ed ai servizi che erogano prestazioni di sicurez-
Za sociale ed assistenziale, educative, culturali, ricrea-
tive e sportive. L'accesso é assicurate inoltre alle strut-
ture che effettuano i servizi di igiene urbana, depurazione
idrica, tutela ambientale, acquedetti, gas metano, farmacie,
trasporti pubblici, servizi sociali scolastici, servizi per
l'assistenza all'infanzia, ai giovani, agli anziani ed ai
portatori di handicaps, se gestiti dall'ente.

2. L'accesso avviene in giorni ed orari compatibili
con le esigenze di funzionamento del servizio ed & pre-
ventivamente programmato dall'Assessore delegato a so-
vrintendere al servizio stesso, con le organizzazioni ed
associazioni interessate e con il dirigente responsabile.

3. Con il programma sone definiti i nominativi dei rap-
presentanti di ciascuna organizzazione ed associazione che
partecipano all'accesso.

Art. 38
Proposte & provvedimenti

1. Nel corso delle visite i rappresentanti delle orga-
nizzazioni ed associazioni possono richiedere gli elementi
utili per approfondire la conoscenza del funzionamento e
dei risultati d'esercizio della struttura o del servizio
ed esprimere le loro osservazioni e valutazioni sugli ade-
guamenti ritenuti idonei per una migliore utilizzazione da
parte dei ciitadini e degli utenti.

2. Il rappresentante della Giunta comunale ed il respon-
sabile del servizie, concluso l'accesso e fornite le infor-
mazioni richieste dalle organizzazioni ed associazioni,



possono concordare incontri con i rappresentanti delle
stesse per valutare congiuntamente:

a) le proposte per modifiche, ammodernamenti, potenziamenti alla or-
ganizzazione dei servizi ed alle strutture, ritenute necessarie
per conseguire finalit& di efficacia e di efficienza nelle pre—
stazioni ai cittadini;

b) gli eventuali apporti collaborativi che le organizzazioni di vo-
lontariato e le associazioni possone assicurare per il consegui-
mento dei fini suddetti.

3. Le proposte concordate negli incontri di cui al pre-
cedente comma sono sottoposte dall'Assessore incaricato al-
la Giunta comunale, corredate dalla relazione del responsa-
bile del servizio e della struttura. La Giunta valuta 1la
loro fattibilita, la compatibilita con i programmi stabili-
ti dal Consiglio comunale e le modalita di utilizzazione
dell'apporto operativo delle organizzazioni ed associazio-
ni interessate e comunica alle stesse le proprie determina-
zioni,e quelle eventualmente di competenza del Consiglio
comunale, entro 90 giorni dalla presentazione delle propo-—
ste.

Art. 39

Diritto di accesso alle strutture
ed ai servizi - tutela

1. Le richieste di accesso alle strutture ed ai servi-
zi sono sottoposte alle decisioni della Giunta comunale,
la quale comunica, tramite il Sindaco, alle associazioni
ed erganizzazioni richiedenti l'accoglimento dell'istanza
e le modalitd per programmare l'accesso in conformita e nel
termine di cui al secondo comma dell'art. 36 Il rifiuto

0 il differimento dell'accesso devono essere motivati,.

2. Contro il diniego di accesso deciso dalla Giunta co-
munale, le associazioni ed organizzazieni interessate pos-—
sono presentare, entro 30 giorni, ricorso al Consiglico co-
munale affinché, nell‘esercizio dei poteri di controllo po-
litico-amministrativo allo stesso attribuiti dal primo com-
ma dell'art. 32 della Legge 8.6.1990, n°ld4z, verifichi 1le
motivazioni della decisione dellsa Giunta, tenendo conto del-
le osservazioni e deduzioni espresse dai ricorrenti.

3. Wualora il Consiglio ritenga fondate le osservazioni
dei ricorrenti, invita la Giunta comunale a rivedere la pro-
pria decisione, uniformandola a quanto stabilito dal quinto
comma dell'art. 7 della Legge 8.6.1990, n°142, dallo statu-



to comunale e dal presente regolamento, assicurando 1l'ac-
cesso alle strutture ed ai servizi richiesto dalle asso-
ciazioni ed organizzazioni ricorrenti.

4. Nel caso che il Consiglio verifichi che la decisio-
ne della Giunta comunale & fondata su motivi legittimi e
non viola le norme della legge, dello statuto e del rego-
lamento sopra richiamate, comunica tale esito ai ricorren-
ti, i quali possono esperire le azioni a loro tutela nella
sede giurisdizionale prevista dalla legge.

Parte VI~ - DISPOSIZIONI FINALI

Art. 40
Entrata in vigore del regolamento

1. Il presente regolamento entra in vigore, dopo il fa-
vorevole esito del controllo di legittimitad da parte della
Sezione Provinciale di Controlle e la pubblicazione per 15
giorni consecutivi all'albo pretorio.

2. La Giunta comunale, dopo l'adozione dei provvedimen-
ti per la prima organizzazione del servizio, cura la diffu-
sione del presente regolamento, inviandone copia ai Consi-
glieri comunali, agli organi ed alle strutture di decentra-
mento, alle associazioni ed agli organismi di partecipazio-
ne popolare, alle organizzazioni del volontariato e dispo-
ne che ne siano dotate di copie le strutture pubbliche nel-
le quali il cittadino pud effettuarne la consultazione.

3. Copia del regolamento, divenuto esecutivo, é tras-
messo dal Sindaco alla Commissione per l'accesso al docu-
menti amministrativi, presso la Presidenza del Consiglio
dei Ministri, in conformita a quanto stabilito dagli artt.
22 e 27 della Legge 7.8.1990, n©24].
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OGGETTO: Delibera del Conm. PI_‘E-I‘EE:"]flls del 9.3.94 avente per ogpetto:

* Approvazione regolamento dei diritti di accesso agli atti, ai documenti

e alle informazioni in possesso dell'Amministrazione.

Parere espresso dal responsabile del servizio,dal responsabile di
ragioneria in ordine alla regolaritd tecnica e contabile del pre-
sente provvedimento,nonche dal Segretario comunale sotto il pro-

filo della legittimita,ai sensi e per gli effetti di cui all'art.
53 della legge 8.6.1990,n%142. ~

Responsabile del servizio

lesponsabile di ragioneria:

Si esprime parere favorevole in ordine alla regolarita contabile,
assicurando la relativa copertura finanziaria sull'impegno di
spesa’, ai sensi dell‘'art.55,5° comma,ed ai sensi dell'art.53,1°

~ comma,della legge 8.6.1990,n°142, -~ \

IL_RAGIONIERE
Tenzo PUGLIESE '

&
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1
Si qsprime parere favorevole sotto il profilo della'legittimité .
del presente provvedimento;—in assenza di specifici aspetti tecnici e contabili.
IL SEGRETARIO CAPO

FRANCESCO INTINI

. ~

A
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11 presente processo verbale, previa lettura, é stato approvato e firmato come segue;

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO IL SEGRETARI0 GENERALE
F.to Dott. Biagio DE GIRGLAMO F.to Dott. Francesco INTINI

RELATA DI PUBBLICAZIONE
Registro NOLTTRT%0 Mz mEs B e A

Affissa e pubblicata all'Albo Pretorio

dal giorno. . 1 l[. . i!'ll-\li. ]Hg‘i cnaan
al giorno... 2 9 NAE._ !,994 ...... .

Mberobello. .. 3 .]...MAR,.jgg.%... IL MESSO CONUNALE

La presente deliberazione. che é conforme all'originale viene trasmessa alla S.P.C. in
date..... L & MAR. 199%...... Prot. w0 ..LELO... ...

[j per injziativa del Commissario Straordinario

D per richiesta del Prefetto (L.142 art.45 comma 5 bis)

X in quanto atto di compctenza de) Consiglio Comunale (L.142 art.3? comma 2)

REGIONE PUGLIA
SEZIONE PROVINCIALE DI CONTROUO pip. o ]
_BARI A

Prot. n° $0 1 ! I

la Sezione Provinciale di Controllo nello seduta I
- PP o APR 1994
"PRENDE ATTO® 0 &

ia conforme IL PRESIDEINTE F.F.
II/SEGRETARIO

vale Rﬁ%fiﬂ. Avy. Nicolo Muciaccia




