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COMUNE DI ALBEROBELLO 
 

per il tramite della Centrale Unica di Committenza presso l’Unione dei 
Comuni Montedoro,  

Via Skanderberg - 74020 Faggiano (TA) 
https://montedoro.traspare.com/ 
segreteria@pec.montedoro.it 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 
PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI FORNITURA, PREPARAZIONE, TRASPORTO,  DISTRIBUZIONE E 
SOMMINISTRAZIONE PASTI CALDI PER LE MENSE SCOLASTICHE 

PER 3 (TRE) ANNI SCOLASTICI A PARTIRE DALL’ANNO 
SCOLASTICO 2019/2020 

 
CIG 7818432630 

 
GARA N. 7359518 

https://montedoro.traspare.com/
mailto:segreteria@pec.montedoro.it
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Il presente disciplinare costituisce integrazione al bando di gara 
relativamente ai requisiti e modalità di partecipazione alla gara, alla 
documentazione da presentare, alle modalità di presentazione e 
compilazione dell’offerta, e più in generale a tutte le condizioni di carattere 
generale regolanti la procedura. 

PREMESSE 

Con deliberazione di Giunta Comunale n. 139/2018 e n. 23/2019 questa 
Amministrazione ha deliberato di affidare l'appalto in oggetto indicato. 
 
Con determina a contrarre del Responsabile del servizio n.63 del 
04/03/2019 N. Reg. Gen. 201 del 04/03/2019, si approvava di affidare 
l'appalto in oggetto indicato. 

 
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del 
codice D.Lgs 50/2016 e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa in termini di qualità e prezzo. 

  

Responsabile del Procedimento: dott. Romano Cosmo Luigi 
Tel.: 080-4036253 
pec: protocollo@mailcert.comune.alberobello.ba.it 
 
 

L'appalto ha per oggetto il servizio di refezione scolastica per gli 
alunni frequentanti gli istituti scolastici comunali, secondo i dati 
riportati nella tabella che segue: 

mailto:protocollo@mailcert.comune.alberobello.ba.it
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SCUOLE Moduli Alunni 

Scuola Elementare “D. Morea” – Via Dante n.1 gg. alla settimana 

Scuola Elementare “D.Morea” – Via Dante n.5 gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì) 

Scuola Elementare “M. La Sorte” – Via Barsenta n.1 gg. alla settimana (lunedì) 

Scuola Elementare “M. La Sorte” – via Barsenta n.5 gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì), 

Scuola Elementare in località Frazione Coreggia n.5 gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì) 

 

Scuola Materna in località Frazione Coreggia n.5 gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì) 

Scuola Materna “Notarnicola” – Via Barsenta n.5gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì) 

Scuola Materna “Guarella” – Via Barsenta n. 5gg. alla settimana (dal lunedì al venerdì) 

Commissione Mensa  

Totali media giornaliera  n.269 pasti 

 
PIATTAFORMA DELLA CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA C/O L’UNIONE 
DEI COMUNI “MONTEDORO" 
Per l'espletamento della presente procedura di gara la stazione appaltante 
si avvale della piattaforma della Centrale Unica di Committenza c/o 
L’Unione dei Comuni “MONTEDORO" accessibile all'indirizzo 
https://montedoro.traspare.com/: da ciò deriva che tutta la 
documentazione richiesta dovrà, a pena di inammissibilità, pervenire 
esclusivamente online attraverso tale portale. Le modalità di accesso ed 
utilizzo del sistema, 
potranno essere  efficacemente apprese consultando le FAQ reperibili sul 
sito 
https://montedoro.traspare.com/ ed il Regolamento allegato al presente 
Disciplinare (Regolamento procedura aperta O.E.P.V. gara telematica 
Centrale unica di committenza c/o L’Unione dei Comuni Montedoro) che ne 
costituisce parte integrante. 
 
Per informazioni relative alle modalità tecnico-operative di presentazione 
delle offerte  l’operatore farà riferimento alla Centrale di Committenza e 
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alle fac pubblicate in detto sito nonchè al Regolamento gara telematica 
allegato. 
 
Tutte le comunicazioni sul portale della Centrale Unica di Committenza c/o 
L’Unione dei Comuni “MONTEDORO" avranno valore di notifica, ragion per 
cui è onere del concorrente verificare i contenuti del sito 
https://montedoro.traspare.com/ fino al termine di presentazione delle 
offerte, nonché nel corso di tutto l'espletamento della procedura di gara. 
E’ facoltà della stazione appaltante effettuare comunicazioni con valore di 
notifica mediante altro strumento telematico, quale ad esempio la posta 
elettronica certificata. 
 
DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 
 
Progetto ai sensi dell’art. 23 comma 15 del Codice 
Capitolato Speciale d’Appalto, con allegati; 
Tabelle dietetiche 
DUVRI 
Bando di gara; 
Disciplinare di gara; 
Regolamento gara telematica 
DGUE + fac simili 
Patto d’integrità  
 
 
La documentazione di gara è disponibile sui siti internet: 
www.comunealberobello.gov.it-  
- https://montedoro.traspare.com/ 
 

Chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la 
proposizione di quesiti scritti da inoltrare attraverso l’utilizzo della piattaforma 
in caso di indisponibilità è possibile l’inoltro all’indirizzo e-mail 
protocollo@mailcert.comune.alberobello.ba.it, almeno sette giorni prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua 
italiana. Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste 
presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,  
 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
 
L’operatore economico dovrà accedere alla Piattaforma telematica della 
Centrale Unica di Committenza c/o l’Unione dei Comuni “MONTEDORO" 

http://www.comunealberobello.gov.it-/
mailto:protocollo@mailcert.comune.alberobello.ba.it
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tramite le proprie credenziali (username e password) ed inoltrare le richieste 
chiarimenti attraverso la funzione “RICHIESTA CHIARIMENTI” presente nei 
dettagli di gara entro i termini indicati nel Timing di gara alla voce “Termine 
ultimo per la richiesta di chiarimenti”. 
 
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno notificate all’indirizzo mail 
dell’Operatore Economico e saranno visualizzabili anche nei dettagli di gara 
nella scheda “chiarimenti”.   
Le domande e le relative risposte ai chiarimenti, inoltre,saranno 
pubblicate nella parte pubblica della gara nell’apposito spazio 
dedicato ai chiarimenti 

Comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice D.Lgs 50/2016, i concorrenti sono 
tenuti ad indicare, in sede di offerta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti 
aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai 
fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete 
o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la 
comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, la 
comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le 
consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 
 

Dotazione informatica e avvertenze 

 
Per partecipare alla Gara Telematica le Imprese concorrenti devono dotarsi, a 
propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica 
necessaria: 
1) Personal Computer collegato ad Internet. 
Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma telematica della Centrale 
Unica di Committenza c/o l’Unione dei Comuni “MONTEDORO" sono usufruibili 
mediante un Personal Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli 
indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 
È consigliata una connessione ADSL o connessione internet aziendale. 
Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si 
raccomanda di consultare il personale IT interno per verificare la disponibilità 
di banda e la possibilità di accesso in base alle configurazioni di proxy/firewall. 
Risoluzione schermo minima 1024 x 768. 
 
2) Web Browser (programma che permette di collegarsi ad 
Internet).  
Ai fini di una corretta fruibilità della Piattaforma si consigliano i seguenti web 
browser: 
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Mozillla Firefox; 
Google Chrome. 
 
3) Configurazione Browser. 
È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in 
particolare per quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione 
javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web. 
 
4) Programmi necessari. 
In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come 
allegati, sono necessari programmi aggiuntivi quali: utilità di 
compressione/decompressione formato zip/rar, visualizzatori di formato pdf 
(Adobe Acrobat reader), programmi stand-alone per la gestione della firma 
digitale (es. DIKE di InfoCert, ArubaKey di Aruba). 
 
5) Strumenti necessari. 
Una firma digitale in corso di validità. 
 
Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara telematica, 
esonerano espressamente l’Ente, il Gestore del Sistema e i loro 
dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsiasi 
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività 
necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di 
telecomunicazioni.  
Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri 
dipendenti, ad adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie 
ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti informatici 
assegnati. 
L’account e la password necessari per l’accesso al sistema e la partecipazione 
alla gara sono personali. 
Le Imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima diligenza e a 
mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli 
sotto la propria esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e 
buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai 
terzi. 
Le Imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tenere indenne l’Ente e il 
Gestore del Sistema risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di 
qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere 
sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un 
utilizzo scorretto o improprio del sistema. 
Il Gestore del Sistema e l’Ente non possono essere in alcun caso ritenuti 
responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai 
concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con l’accesso, 
l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle 
apposite procedure di firma digitale. 
Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, 
regolamentari e contrattuali in tema di conservazione e utilizzo dello 
strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal 
Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì 
espressamente l’Ente e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilità per 
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conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti 
arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola. 
Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta 
in volta richiesti nel corso della procedura costituisce una violazione delle 
presenti regole, che può comportare la sospensione o la revoca 
dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 
 
SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E 
CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono 
partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le 
disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 
dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli 
artt. 47 e 48 del Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese di 
rete. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di 
rete, di partecipare anche in forma individuale. Le imprese retiste non 
partecipanti alla gara possono presentare offerta,per la medesima gara, in 
forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2,lettere b) e c) del Codice sono tenuti 
ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a 
questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. 
In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; 
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice 
penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice,  
le consorziate designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non 
possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare: 
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di 

rappresentanza e soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei 
relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le 
imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di 
rappresentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. rete-
contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in 
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possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di 
rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o 
offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune 
potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la 
partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di 
potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma 
del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale 
delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve 
risultare individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi 
nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di 
imprese può essere assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, 
lett. b), c)ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio 
ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza 
(con o senza soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di 
mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo 
comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il 
ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste 
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del 
Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa 
in concordato preventivo con continuità aziendale può concorrere anche 
riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre 
imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 
concorsuale. 

REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di 
esclusione di cui all’art. 80 del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi 
in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità 
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della l. 
190/2012. 

REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti 
previsti nei commi seguenti.  
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Requisiti di idoneità 

 iscrizione alla Camera di Commercio per attività coerente con quella 
oggetto del presente affidamento o che abbiano come oggetto nel loro 
Statuto lo svolgimento di attività coerente con l’oggetto della presente 
gara. Gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri si qualificano 
producendo documentazione conforme alla normativa vigente nei 
rispettivi Paesi. Se cooperative sociali iscrizione all'Albo delle 
società cooperative 
 

N.B. le dichiarazioni in merito al possesso del suddetto requisito  
devono essere rese nell’ambito del DGUE, nella Parte IV LETT. A -  
 

Requisiti di capacità economica e finanziaria 

1) Al fine di garantire una corretta ed efficace gestione del servizio, tenuto 
conto della complessità organizzativa ed operativa delle attività previste e 
dell’ambito in cui devono essere espletate, l'operatore economico deve aver 
realizzato in ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari approvati un fatturato 
globale minimo annuo di € 373.100,00 di cui € 186.550,00 nel settore di 
attività oggetto dell'appalto.  
 
N.B. le dichiarazioni in merito al possesso del suddetto requisito  deve 
essere reso nell’ambito del DGUE, nella Parte IV LETT. B p.ti 1a) e 2a) 

Requisiti di capacità tecnica e professionale 
2) Attesa la particolare natura del servizio e del contesto in cui deve essere 
espletato l'operatore economico deve avere gestito nell'ultimo triennio uno o 
più servizi di ristorazione scolastica che abbia/abbiano comportato, almeno in 
un anno, la somministrazione di 41.000 pasti. A tal fine l'operatore economico 
dovrà indicare destinatari, importi e periodo di riferimento. 
 
3) Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione 
della qualità alla norma UNI EN ISO 9001:2015 rilasciata dai soggetti 
accreditati nel settore della ristorazione. 
 
4) Possesso di valutazione di conformità delle proprie misure di gestione 
ambientale mediante registrazione EMAS (Eco-Management and Audir 
Scheme) oppure certificazione Uni ISO 14001 o equivalenti in corso di validità; 

 
5) Possesso della certificazione della serie UNI EN ISO 22000:2005 (sistemi 
di gestione per la sicurezza alimentare), nonchè della serie UNI EN 
22005:2008 (sistema di rintracciabilità). Si precisa che i requisiti suddetti 
potranno essere sostituiti da altre prove relative all’impiego di misure 
equivalenti di garanzia della qualità prodotto dall’operatore economico, che il 
Comune si riserva di valutare in applicazione alle norme vigenti 
 
N.B. le dichiarazioni in merito al possesso deI suddetti requisiti  devono 
essere resi nell’ambito del DGUE, nella Parte IV LETT. C - 1b;  
 
Le dichiarazioni di cui ai punti 3 e 4 devono essere resi nell'ambito del  
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DGUE, nella parte IV lett. D 

 
REQUISITO DI ESECUZIONE: avere nella propria disponibilità a 
qualunque titolo un centro di cottura di emergenza/alternativo che possegga 
i titoli di legge entro la distanza massima di 30” (trenta minuti) dalla sede del 
Municipio di Alberobello Piazza del Popolo n.31, calcolata sui risultati del sito 
http://www.viamichelin.it  e/o altro mezzo di prova quale google maps. 
 
 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE 
DEI DOCUMENTI DI GARA 
 
Il termine per la presentazione dell’offerta è fissato al giorno 12/04/2019 ore 
13:00. 
Per apprendere le modalità di presentazione dell’offerta, oltre alla 
lettura del presente articolo, si rinvia all’allegato “Regolamento procedura 
aperta O.E.P.V. gara telematica 
Centrale unica di committenza c/o L’Unione dei Comuni Montedoro” 
e si esortano gli operatori economici a prendere visione ed esaminare le FAQ 
presenti sul Portale. 
Gli operatori economici interessati dovranno presentare la documentazione di 
gara esclusivamente tramite il portale raggiungibile all’indirizzo 
https://montedoro.traspare.com. 
Se si intende partecipare in forma associata si precisa che l’iscrizione al Portale 
dovrà essere effettuata esclusivamente dalla Capogruppo Mandataria. 
Se si intende fare ricorso all’istituto dell’avvalimento, si precisa che l’iscrizione 
al Portale dovrà essere effettuata dall’operatore economico concorrente. 
Se si intende fare ricorso all’istituto del subappalto, si precisa che l’iscrizione al 
Portale dovrà essere effettuata dall’operatore economico concorrente.  
In caso di raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai 
sensi dell’articolo 48 comma 8 del D.Lgs. n. 50 del 2016, l’offerta telematica 
deve essere presentata dal legale rappresentante dell’impresa che assumerà il 
ruolo di capogruppo, a ciò essendo stato espressamente delegato da parte 
delle altre imprese del raggruppamento/consorzio. 
La documentazione amministrativa, a pena di esclusione, dovrà essere priva di 
qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) all'Offerta Economica. 
Si raccomanda la massima attenzione nell'inserire tutta la 
documentazione nella sezione pertinente ed in particolare di non 
indicare o comunque fornire i dati dell'offerta economica in sezione 
diversa da quella relativa alla stessa, pena l'esclusione dalla 
procedura. 
Trattandosi di gara telematica, anche laddove non sia specificato, per 
“sottoscrizione” si intende esclusivamente la sottoscrizione tramite dispositivo 
di firma digitale con certificato del sottoscrittore non scaduto conforme alle 
prescrizioni del CAD (Codice Amministrazione Digitale). 
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia od in uno dei Paesi dell’Unione 
europea, le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 
del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno dei Paesi 
dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 

http://www.viamichelin.it/
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documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 
445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta 
tecnica e l’offerta economica devono essere firmate digitalmente dal 
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
Le dichiarazioni potranno essere redatte avendo quale esempio i modelli 
allegati al presente disciplinare. 
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà 
essere prodotta sotto forma di documento informatico oppure di copia 
informatica ex artt. 21 e 22 del D.Lgs. n. 82/2005. 
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere 
prodotta in modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice. Tutta 
la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in 
lingua 
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In 
caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana, 
prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente 
assicurare la fedeltà della traduzione. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, 
comma 3, lett. b) del Codice. 

Modalità di partecipazione alla gara 
 
Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante 
l’inserimento delle proprie credenziali (e-mail e password) associate all’impresa 
abilitata.  
Fatto ciò i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di 
tutte le formalità amministrative, partecipare alla gara.  
 
I concorrenti dovranno trasferire sul Sistema i file generati e salvati sul proprio 
PC, solo quando si aprirà il periodo di upload (vedi Timing di gara). 
Il Sistema indica all’Impresa non solo quale è il termine ultimo perentorio di 
chiusura della singola busta d’offerta, ma anche il periodo e il relativo termine 
ultimo di upload (vedi Timing di gara). 
Il Sistema accetterà le offerte firmate dall’Impresa Concorrente solo entro tale 
periodo; la data di inizio di questo periodo non potrà essere antecedente alla 
data di chiusura prevista per la firma digitale delle offerte in busta chiusa.
  
 
Caricamento ed Invio Telematico della documentazione 
amministrativa,  tecnica ed economica 
 
Entro il termine previsto dal timing di gara, le imprese partecipanti 
dovranno accedere alla Piattaforma mediante le proprie credenziali e 
partecipare alla procedura di gara dal modulo GARE - GARE APERTE. 
 
Selezionata la procedura di gara, l’impresa tramite la funzione PARTECIPA, 
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potrà completare il procedimento di partecipazione:  
1) Inserimento Busta Documentazione Amministrativa: l’impresa 
partecipante dovrà inserire la documentazione amministrativa nell’apposita 
“BUSTA AMMINISTRATIVA”, che consiste in un archivio informatico (cfr. 
definizioni nel regolamento allegato) contente i documenti richiesti nel 
bando/disciplinare di gara firmati digitalmente. 
 
2) Inserimento Busta Offerta Tecnica: l’impresa partecipante dovrà 
inserire la documentazione tecnica nell’apposita “BUSTA TECNICA”, che 
consiste in un archivio informatico (cfr. definizioni nel regolamento allegato) 
contente i documenti richiesti nel bando/disciplinare di gara firmati 
digitalmente. 
 
3) Inserimento Busta Offerta Economica: l’impresa partecipante dovrà 
inserire la documentazione tecnica nell’apposita “BUSTA ECONOMICA”, che 
consiste in un archivio informatico (cfr. definizioni nel regolamento allegato) 
contente i documenti richiesti nel bando/disciplinare di gara firmati 
digitalmente. 
 
4) Invio Offerta: completati gli step descritti nei precedenti punti, l’impresa 
partecipante, entro il termine previsto nel timing di gara, tramite l’apposita 
funzione “INVIO OFFERTA” potrà procedere all’invio di tutta la 
documentazione precedentemente inserita. Al termine dell’Invio, il sistema 
produrrà in automatico un documento denominato “BUSTA DI GARA 
TELEMATICA” contenente il riepilogo di tutta la documentazione inserita. 
 
La documentazione inserita negli archivi informatici dovrà essere 
firmata digitalmente entro il termine di scadenza della gara. 
 
 
Avvertenze 
L’offerta e la documentazione che la compone, dovranno essere inviate 
attraverso il Sistema telematico entro e non oltre il termine di “Fine 
periodo per il caricamento telematico della documentazione 
amministrativa e tecnica”, pena la non ammissibilità alla procedura di 
gara.  
 
La presentazione dell’offerta è compiuta quando l’Operatore Economico 
visualizza un messaggio del Sistema che indica la conferma della corretta 
ricezione dell’offerta e l’orario di registrazione. L’Operatore Economico, inoltre, 
riceverà le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata 
automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della 
registrazione. 
 
Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta 
acquisita agli atti della stazione appaltante e non verrà restituita neanche 
parzialmente alle Imprese ad eccezione della cauzione provvisoria che verrà 
restituita nei termini di legge. 
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Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o 
espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 
 
Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta senza riserve 
o eccezioni le norme e le condizioni contenute nella documentazione di gara. 

 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se 
redatta in lingua straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in 
lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in 
lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 
Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, 
comma 3, lett. b) del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 
180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di 
gara siano ancora in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli 
offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la validità 
dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito 
documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino 
alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato 
come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la 
mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e 
del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta 
tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio 
di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una 
carenza sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione 
omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la 
partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico 
valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è 
sanabile mediante soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla 
procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle 
dichiarazioni sul possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra 
mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 
false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 
contratto di avvalimento, può essere oggetto di soccorso istruttorio solo 
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se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. 
garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di 
partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, 
sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo 
dell’offerta,che hanno rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione 
delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 
Codice)sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un 
congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti 
che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente 
coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori 
precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede 
all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà 
della stazione appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire 
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 
presentati. 

Il concorrente riceverà all’indirizzo PEC una richiesta di integrazione dei 
documenti di gara - Lettera di soccorso istruttorio visualizzabile anche nei 
dettagli di gara nella scheda “Documenti”.  
In tal caso l’Ente assegnerà al concorrente un termine non superiore a 
10giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni 
necessarie, indicando il contenuto ed i soggetti che li devono rendere.  
Per ottemperare alle integrazioni richieste dall’Ente, il concorrente dovrà 
accedere alla Piattaforma telematica della Centrale Unica di Committenza c/o 
l’Unione dei Comuni “MONTEDORO" tramite le proprie credenziali (username 
e password) ed inoltrare la documentazione richiesta nella Lettera di soccorso 
istruttorio attraverso la funzione “INTEGRAZIONE SOCCORSO 
ISTRUTTORIO” presente nei dettagli di gara. Tutta la documentazione 
trasmessa dovrà essere firmata digitalmente.   
 
Decorso inutilmente il termine assegnato, il concorrente verrà escluso dalla 
procedura di gara. 
 
 
Il Sistema non accetta documenti integrativi presentate dopo la data e l’ora 
stabilite come termine di scadenza per la presentazione della documentazione 
integrativa - Soccorso istruttorio comunicata dall’Ente alla PEC del 
concorrente. La presentazione della documentazione integrativa è compiuta 
quando l’Operatore Economico visualizza un messaggio del Sistema che 
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indica la conferma della corretta ricezione e l’orario di registrazione. Il 
concorrente, inoltre, riceverà le stesse informazioni attraverso una notifica 
PEC inviata automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto 
della registrazione. 

 

Si precisa che: tutta la documentazione inviata dalle imprese 
partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della stazione 
appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle Imprese 
ad eccezione della cauzione provvisoria che verrà restituita nei 
termini di legge. 
 
Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative 
o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara. 
 
Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta 
senza riserve o eccezioni le norme e le condizioni contenute nella 
documentazione di gara. 

 

CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA 
"Documentazione Amministrativa”: 
 
1) Domanda di partecipazione alla gara, in bollo, redatta in 
lingua italiana, sottoscritta, digitalmente a pena di esclusione, dal 

legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del 
concorrente. Alla domanda deve essere allegata copia fotostatica di 
un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. In caso di 
procuratore deve essere allegata copia conforme all'originale 
della relativa procura. 

 

La domanda è sottoscritta digitalmente: 
 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
non ancora costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il 
raggruppamento o consorzio; 

 
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa 

riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei 
di imprese, in quanto compatibile. 

 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di 
consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, 
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la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

 
2) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo), messo a 

disposizione sulla piattaforma, redatto in lingua italiana e in 
conformità al modello di formulario e al Comunicato del Ministero 
delle Infrastrutture e dei Trasporti pubblicati sulla Gazzetta Ufficiale 
della Repubblica Italiana  - Serie generale - n. 170 del 22/07/2016. 
Con il DGUE l'operatore economico dichiara di non trovarsi in una 

delle situazioni di cui all'articolo 80 e di soddisfare i criteri di 
selezione definiti nel bando di gara a norma degli articoli 83 del 
D.Lgs n. 50/2016. Al DGUE deve essere allegata copia fotostatica di 
un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. In caso di 
procuratore deve essere allegata copia conforme all'originale 
della relativa procura. 
 
N.B.  

L'operatore economico che partecipa per proprio conto e che non fa 

affidamento sulle capacità di altri soggetti per soddisfare i criteri di 
selezione deve compilare un solo DGUE.  
L'operatore economico che partecipa per proprio conto ma che fa 

affidamento sulle capacità di uno o più altri soggetti deve assicurarsi che 
l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore riceva insieme al 

proprio DGUE un DGUE distinto che riporti le informazioni pertinenti per 
ciascuno dei soggetti interessati. Infine, se più operatori economici 
compartecipano alla procedura di appalto sotto forma di raggruppamento, 
comprese le associazioni temporanee, dev'essere presentato per ciascuno 

degli operatori economici partecipanti un DGUE distinto contenente le 
informazioni richieste.  
 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione 
della sezione C del DGUE. 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico 
ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui 
alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai 
requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, 
sottoscritta dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso 
il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di 
cui e carente il concorrente; 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#080
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#083
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3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice 
sottoscritta dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non 
partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; 

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù 
del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a 
fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata 
dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a 
pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a 
disposizione dall’ausiliaria; 

 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione 
della sezione D. 

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, 
indica l’elenco delle prestazioni che intende subappaltare con la 
relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto 
nonché, ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice, la 
denominazione dei tre subappaltatori proposti. 

Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega: DGUE, a firma 
del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, 
sezioni A e B, alla parte III, sezioni A,C e D,e alla parte VI. 

 

Si precisa che ciascun soggetto che compila il DGUE allega 
una dichiarazione integrativa in ordine al possesso dei 
requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), f-bis) e 
f-ter)  del Codice 

 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le 
dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice,devono 
riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda 
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 
3) Dichiarazione sostitutiva  firmata digitalmente ai sensi del 
D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. o più dichiarazioni ai sensi di quanto 
previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non residenti in 
Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la legislazione dello 
stato di appartenenza con la quale il legale rappresentante o titolare 
del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena 
responsabilità: 

 dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 
80, comma 5 lett. c- bis, c-ter, f-bis) e f-ter) del Codice; 

 dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di 
nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di 
cui all’art. 80, comma 3 del Codice;  
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 dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per 
la sua formulazione ha preso atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli 
eventuali relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di 
condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel 
luogo dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna 
esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia 
sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della 
propria offerta;  

 accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 
disposizioni contenute nella documentazione gara;  

 accetta il patto di legalità allegato alla documentazione di gara;  

 si impegna ad assicurare alla Stazione Appaltante la disponibilità 
di un centro di cottura di emergenza che possegga i titoli 
abilitativi di legge  entro la distanza massima di 30” (trenta 
minuti) dalla sede del Municipio di Alberobello Piazza del Popolo 
n.31. 

 di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di 
comportamento adottato dalla stazione appaltante con DELIBERA 
GIUNTA COMUNALE N. 128 del 27/12/2013 reperibile sul sito 
internet www.comunealberobello.gov.it sezione Albo Pretorio al n. 
11 di pubblicazione anno 2014  Amministrazione Trasparente e si 
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far 
osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto 
applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile 
organizzazione in Italia 

 si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla 
disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 del 
d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

 indica l’indirizzo di PEC o strumento analogo negli altri Stati 
membri, al fine dell’invio delle comunicazioni e degli scambi di 
informazioni, e/o richieste di integrazioni e chiarimenti (ex artt. 
52 e 76 del d. lgs. 50/2016). 

  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di 
“accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia di 
tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla 
gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara 
eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a 
rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno 
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, 
in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale 
dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e 
comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 
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 attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 
13 del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i., che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, 
nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo 
decreto legislativo. 

 

Per gli operatori economici ammessi al concordato 
preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 186 bis del 
R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

 indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte  III, sez. C, 
lett. d) del DGUE, gli  estremi del provvedimento di ammissione 
al concordato e del provvedimento di autorizzazione a 
partecipare alle gare  rilasciati dal Tribunale nonché dichiara di 
non partecipare alla gara quale mandataria di un 
raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese 
aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una 
procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186  bis, comma 6 del 
R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

 

La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta 
digitalmente: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di 
concorrente singolo.  

 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, 
il Consorzio o il Geie, nel caso di ATI, Consorzio o Geie non 
ancora costituto. 

 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto 
proprio e dei mandanti nel caso di ATI, Consorzio o Geie già 
costituiti. 
 La dichiarazione integrativa al DGUE  
 

4) (Se del caso) Documentazione inerente l’istituto 
dell’avvalimento.  
 

In caso di ricorso all'istituto dell'avvalimento: è sanabile, mediante 
soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di 
avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che  i citati 
elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data 
certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a 
disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile in quanto 
causa di nullità del contratto di avvalimento. 

 
5) (Se del caso: nel caso di associazione o consorzio o GEIE 
non ancora costituito) Dichiarazione sostitutiva firmata 
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digitalmente resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. con la 
quale l'operatore economico:  
 indica a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà 
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di 
capogruppo e assume l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad 
uniformarsi alla disciplina vigente in materia di appalti pubblici con 
riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE;  
 specifica, ai sensi dell'art. 48 comma 4 del codice, le parti del 
servizio che saranno eseguite da ciascun componente l'RTI.  

 
6) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito) 
Mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 
l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE. 
 
7) Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di 
rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza e soggettività giuridica 
■ copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a 
norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo 
comune che agisce in rappresentanza della rete; 
■ dichiarazione, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante 
dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete concorre; 
■ dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 
 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 
se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
■ copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 
scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a 
norma dell’art. 25 del CAD, recante il mandato collettivo irrevocabile 
con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il 
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel contratto di 
rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un 
nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche 
ai sensi dell’art. 25 del CAD; 
■ dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; 
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 
se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di 
rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti 
■ in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, 
redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il 
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mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 
mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale 
mandatario e delle parti del servizio o della fornitura che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il 
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la 
forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche 
ai sensi dell’art. 25 del CAD 
(o in alternativa) 
■ in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, 
redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per 
atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate 
le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di 
rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito 
mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina 
vigente in materia di raggruppamenti temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere 
conferito alla mandataria con scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale 
non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato dovrà avere 
la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, 
anche ai sensi dell’art. 25 del CAD 
 
8) Garanzia provvisoria pari al 2% del valore della gara ovvero 
pari ad € 11.193,00 (euro undicimilacentonovantatre/00) costituita 
con le modalità e nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 93 del 
D.lgs 50/2016.  
La cauzione può essere costituita a scelta dell'offerente in contanti, 
con bonifico in assegni circolari o in titoli di Stato del debito pubblico 
garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, nel rispetto 
delle indicazioni che saranno comunicate dall'Amministrazione in 
caso di richiesta. 
La garanzia può essere costituita mediante fideiussione bancaria o 
assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che 
rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3, del Codice 
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 
50 per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da 
organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI 
CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee 
della serie UNI CEI ISO9000.  
Si applica la riduzione del 50 per cento, non cumulabile con 
quella di cui sopra, anche nei confronti delle microimprese, 
piccole e medie imprese e dei raggruppamenti di operatori 
economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da 
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microimprese, piccole e medie imprese. L'importo della 
garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 30 per cento, 
anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per gli 
operatori economici in possesso di registrazione al sistema 
comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento 
(CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 
novembre 2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di 
certificazione ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO14001. 
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 
20 percento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi 
primo e secondo, per gli operatori economici in possesso, in 
relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50 per cento 
del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del 
marchio di qualità ecologica dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai 
sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del 
Consiglio, del 25 novembre 2009. L'importo della garanzia e del suo 
eventuale rinnovo è ridotto del 15 per cento, anche cumulabile 
con la riduzione di cui al primo, secondo terzo e quarto per gli 
operatori economici che sviluppano un inventario di gas ad effetto 
serra ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta 
climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI 
ISO/TS 14067. Per fruire delle predette riduzioni, l'operatore 
economico segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi 
requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme 
vigenti. L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è 
ridotto del 30 per cento, non cumulabile con le riduzioni di cui ai 
periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del 
rating di legalità e rating di impresa o della attestazione del 
modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o 
di certificazione social accountability 8000, o di certificazione del 
sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute dei 
lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI 
CEI EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o 
UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di operatività in qualità 
di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei servizi 
energetici e per gli operatori economici in possesso della 
certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della 
sicurezza delle informazioni. 
 
Nel caso di possesso delle ulteriori certificazioni indicate 
nell’art. 93, c. 7 del D.Lvo n. 50/16 la ditta potrà usufruire 
delle altre forme di riduzione della garanzia nei limiti indicati 
dalla citata normativa; anche in tale caso devono essere 
prodotte copie rese conformi agli originali delle certificazioni 
possedute. 
 
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio 
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia 
all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/2001_0231.htm


Centrale unica di committenza c/o L’Unione 
dei Comuni “MONTEDORO” 

23 
 

civile nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici 
giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
 
La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla 
data di presentazione dell'offerta. 
 
In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 48 del 
Codice la garanzia deve essere intestata a ciascun componente il 
raggruppamento. 

 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere 
sottoscritte da un soggetto in possesso dei poteri necessari per 
impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti 
forme: 
- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 

dicembre 2000, n. 445; 
- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 

marzo 2005, n. 82, sottoscritto con firma digitale dal soggetto in 
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di 
documento cartaceo) secondo le modalità previste dall’art. 22, 
commi 1 e 2, del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82. In tali ultimi casi la 
conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal 
pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, 
comma 1, del d.lgs. n. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione 
di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal 
pubblico ufficiale (art. 22, comma 2, del d.lgs. n. 82/2005). 

 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% 
per il possesso della certificazione del sistema di qualità di cui 
all’articolo 93, comma 7, si ottiene: 

 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, 
lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che 
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o 
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in 
possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 
2,lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta certificazione sia 
posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

 
In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva 
deve essere calcolata sull'importo che risulta dalla riduzione 
precedente. (c.d cumulo  relativo) 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si 
ottengono nel caso di possesso da parte di una sola associata 
oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del 
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Codice, da parte del consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata 
presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano 
stati già costituiti prima della presentazione dell’offerta. È onere 
dell’operatore economico dimostrare che tali documenti 
siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza 
della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 
82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico 
sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche 
sulla validazione (es.: marcatura temporale). 
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore 
inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate 
(intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle 
clausole obbligatorie, etc.).  
 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la 
sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non 
autorizzato ad impegnare il garante.  

 
9) Impegno di un fideiussore, anche diverso da quello che ha 
rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria 
per l'esecuzione del contratto, di cui all’articolo 103 qualora 
l'offerente risultasse affidatario.  
N.B. Le microimprese, piccole e medie imprese e i 
raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari 
costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie 
imprese non sono tenute a produrre il predetto impegno. 
 
10) Documentazione attestante il versamento a favore 
dell’ANAC secondo le modalità, nella misura indicata ed in 
conformità alle istruzioni riportate sul sito www.anac.it,  
n. gara: 7359518 - CIG 7818432630 di € 80,00 (settanta) la 
ricevuta dovrà essere inserita nella busta elettronica A – documenti 
amministrativi. 
 
La contribuzione avviene con le seguenti modalità: 

-  online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, 
Diners, American Express. Per eseguire il pagamento sarà 
necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  A 
riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di 
pagamento, da stampare e allegare all’offerta, all’indirizzo di 
posta elettronica indicato in sede di iscrizione; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal 
Servizio di riscossione, presso tutti i punti vendita della rete dei 
tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2016_0050.htm#103
http://www.anac.it/
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scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in 
originale all’offerta. 

 Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli 
operatori economici dovranno allegare all’offerta, copia della 
ricevuta di pagamento on-line trasmessa via posta elettronica 
dall’Autorità nell’ipotesi di pagamento mediante carta di credito 
oppure l’originale dello scontrino rilasciato nell’ipotesi di 
pagamento in uno dei punti vendita abilitati Lottomatica 
 
Determinerà l’esclusione dalla procedura di gara il 
mancato pagamento del contributo entro il termine 
decadenziale di partecipazione alla gara. 

 
11) Passoe 
 
La Stazione Appaltante verificherà, ai sensi dell’art. 216 comma 13 
del D.lgs. n. 50/2016, il possesso dei requisiti attraverso il sistema 
AVCPass. A tal fine, tutti i soggetti interessati a partecipare alla 
procedura devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito link 
sul Portale Anticorruzione (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) 
secondo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico, 
effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e individuata la 
procedura di affidamento cui intende partecipare (attraverso il CIG 
della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da inserire nella 
busta contenente la documentazione amministrativa. Inoltre, gli 
operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema 
i documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di 
capacità economico finanziaria e tecnico professionale che sono nella 
loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili presso Enti 
certificatori. Resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di 
presentare le autocertificazioni richieste dalla normativa vigente in 
ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura 
di affidamento. 
 
Il mancato inserimento del PASSOE nella busta contenente la 
documentazione amministrativa non costituisce causa di 
esclusione. La Stazione Appaltante, in caso di mancata 
produzione o produzione di un PASSOE non conforme, ne 
chiederà la regolarizzazione - a pena di esclusione - entro un 
termine perentorio. 
 
12) Patto di integrità, sottoscritto dal legale rappresentante 
dell’impresa concorrente ovvero dai legali rappresentanti delle 
imprese concorrenti in caso di ATI o di consorzio di cui all’art. 45 
comma 2 lettere e) e g) del D.lgs. 50/2016. Nell’ipotesi di 
avvalimento il patto d’integrità deve essere sottoscritto 
anche dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria. 
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13) Attestato di presa visione dei luoghi rilasciato dalla 
Stazione Appaltante 

CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 

Nella busta telematica “B -Offerta tecnica” deve essere 
contenuta una relazione tecnica strutturata secondo i criteri e gli 
elementi che di seguito si riportano, firmata digitalmente. Gli 
elaborati dovranno essere editi in massimo 40 facciate complessive 
(carattere Tahoma, formato 11, interlinea singola), numerate, in 
formato .pdf; dovranno altresì essere editi in formato A4 (salvo 
eventuali tabelle, depliant, schede, schemi progettuali e disegni, 
immagini ecc.) oltre le quali  la Commissione non esaminerà il 
contenuto. Si raccomanda di utilizzare un linguaggio concreto, 
efficacie, chiaro, sintetico. 
 

OOOOOOO 
OFFERTA TECNICA: MAX PUNTI 70 v 

 

A) Caratteristiche metodologiche ed organizzative per 
l’esecuzione del servizio max punti 20 così suddivisi: 

A1) Team proposto per l'espletamento del servizio e qualifiche 
professionali possedute  max punti 5 

A2) Modalità di sostituzione del personale: Criteri e modalità di 
sostituzione del personale assente con particolare riguardo ai tempi 
di intervento ed alla capacità professionale e qualifica del personale 
individuato per le sostituzioni     max p.ti 04 

A3) Trasporto pasti: veicoli utilizzati per il trasporto e loro 
caratteristiche nonchè attrezzature che saranno utilizzate con 
particolare riferimento ai contenitori termici   max p.ti 04 
 
A4) Strumenti per permettere la valutazione del Servizio da parte 
della stazione appaltante (report, modalità di verifica e valutazione 
degli obiettivi, di efficacia ed efficienza, modulistica). 
        max punti 04 

 
A5) Monitoraggio, auditing interno, autocontrollo, autovalutazione e 
Valutazione delle attività e del grado di soddisfacimento dell’utenza 
finalizzati al miglioramento continuo del servizio (statistiche, 
indicatori di gradimento e di qualità del servizio da parte dell'utente)   
 max punti 03 
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B) Piano di manutenzione ordinaria delle attrezzature e 
pulizia e sanificazione dei locali  max punti 08 così suddivisi 

B1) Modalità e calendario (periodicità) di esecuzione delle manutenzioni 
ordinarie delle attrezzature presenti presso la Cucina e presso i refettori 
scolastici    max p.ti 03 

B2) Programma di pulizia, sanificazione e disinfezione dei locali e delle 
attrezzature della Cucina e dei refettori  max p.ti 03 
 
B3) Tipologia di prodotti detergenti, prodotti disinfettanti o disinfestanti 
conformi alle leggi che saranno utilizzati nel servizio di pulizia dei locali. 
L’offerente deve dichiarare nome commerciale e marca dei prodotti che si 
impegna ad utilizzare. Si presumono conformi al presente requisito i prodotti 
dotati dell’etichetta Ecolabel. Per i prodotti non in possesso dell’etichetta 
Ecolabel, dovrà essere presentata la documentazione attestante il rispetto 
della suddetta normativa           max p.ti 02 
 
 
C) Descrizione della tipologia e varietà dei generi alimentari, con 
particolare riferimento a quella di prodotti biologici, tipici e 
tradizionali, di quelli a denominazione protetta, nonché di quelli 
provenienti da sistemi di filiera corta e da operatori dell’agricoltura 
sociale ( per es.  Prodotti agricoli provenienti da colture biologiche 
che verranno impiegati nella preparazione dei pasti oltre a quelli già 
specificatamente richiesti con le stesse caratteristiche dal presente 
capitolato; Prodotti a marchio DOP, IGP, STG; Modalità di scelta ed 
approvvigionamento delle derrate alimentari dichiarate. In 
particolare, la ditta offerente dovrà evidenziare quali alimenti 
l’impresa intende approvvigionarsi che rientrano nella filiera pugliese 
(o interamente pugliese), o prodotti a Km 0 (questi ultimi sono 
quelli i cui ingredienti principali sono 
coltivati/prodotti/lavorati/confezionati nel territorio; Strategie 
di controllo: uso di laboratori accreditati, tipologia di analisi previste, 
ecc.. Andranno dichiarate le tipologie di prodotti “biologici e a 
carattere locale e stagionale” entrambi provenienti da “filiera corta, 
che si utilizzeranno, compatibili con i menù predisposti dall’ASL BARI 
– Servizio di Igiene degli Alimenti e della Nutrizione, nonché la 
frequenza di utilizzo  
max punti15 
 
D) Arredi ed attrezzature che l’operatore economico si obbliga di 
offrire per lo svolgimento di specifici segmenti del servizio, di cui 
dovranno essere dettagliati tutti gli elementi utili alla valutazione da 
parte della Commissione giudicatrice               max punti 04 
 
E) Materiali di consumo che l’operatore economico dichiara di offrire 
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per lo svolgimento del servizio di somministrazione, di cui dovranno 
essere dettagliati tutti gli elementi utili alla valutazione da parte 
della Commissione giudicatrice                         max punti 06 
 
F) Iniziative rivolte all’utenza max punti 07 cosi suddivisi: 
 
F1) Iniziative di educazione ambientale ed alimentare , con 
particolare riguardo ai seguenti argomenti: allergie / intolleranze 
alimentari, disturbi alimentari (come ad esempio anoressia, bulimia, 
obesità ecc.)  in n.  giornate dimostrative / campagne  informative                            
max p.ti 04 
 
F2) Organizzazione di laboratori di cucina differenziati per fasce di 
età degli alunni (laboratori per preparazione di pietanze semplici) 
        max p.ti 03 
 
G) Progetto di recupero del cibo non somministrato, destinato ad 
organizzazioni non lucrative di utilità sociale             max p.ti 03 
 
H) Servizi o proposte migliorative e/o integrative (tipo pagamenti  a 
mezzo P.O.S e/o altri sistemi di pagamento elettronici , bonifici,                              
carte di credito  ecc ) intese come ideazione di interventi innovativi 
che abbiano una reale attinenza con il servizio di ristorazione e con 
la tipologia di utenza cui è destinato. I servizi migliorativi e/o 
integrativi proposti devono essere illustrati in modo chiaro e 
dettagliato, con la precisazione dei termini, tempi e modalità di 
attuazione, in modo che la Commissione possa accertarne la 
concretezza, l’utilità ed il grado di realizzabilità           max p.ti. 04 
 
I) disponibilità di una piattaforma distributiva centralizzata e 
certificata regolarmente autorizzata con annessi laboratori di 
lavorazione carni, pesce, salumi e formaggi  max punti 03 
 
 

 
Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “B-Offerta tecnica” 
devono essere sottoscritti digitalmente: 
- dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente 
singolo.  
- da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il 
Consorzio o il Geie, nel caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
- dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei 
mandanti nel caso di ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
 
Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti 
da un procuratore del legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la 
relativa procura. 
 
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Progetto, 
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pena l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di 
equivalenza di cui all’art. 68 del Codice. 
 
Nell’offerta tecnica non devono essere inseriti elementi che possano in qualche 
maniera anticipare il contenuto dell’offerta economica.  
 
L’operatore economico dovrà dichiarare adeguatamente motivando 
quali sono le parti dell’offerta tecnica idonee a rivelare i segreti 
tecnici e industriali e quindi da secretare in caso di accesso agli atti 
di gara. In mancanza l'accesso sarà esteso a tutta la relazione. 
 

Non saranno ammessi al prosieguo della procedura di gara gli 
operatori economici che non avranno conseguito per l'offerta 
tecnica un punteggio almeno pari a 35/70   
 
Nella busta telematica “C-Offerta economica” deve essere contenuta, a 
pena di esclusione, una dichiarazione redatta preferibilmente secondo 
l'Allegato messo a disposizione dalla Stazione Appaltante in competente 
bollo ed in lingua italiana, sottoscritta digitalmente dal legale 
rappresentante o titolare del concorrente o da suo procuratore contenente 
l'indicazione - in cifre ed in lettere - della percentuale di ribasso da 
applicarsi al prezzo unitario  a base di gara al netto degli oneri per la sicurezza 
scaturenti dal DUVRI non soggetti  a ribasso d'asta  
 

L'operatore economico dovrà altresì specificare:  
 
► l'importo dei costi relativi alla sicurezza (da rischio 
specifici/aziendali) di cui all’art. 95, comma 10, del Codice; 

► i propri costi della manodopera di cui all'art. 95, comma 10, del 
Codice  

 
In caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e 
quella indicata in lettere, sarà ritenuta valida quella indicata 
in lettere. 
 
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici stabiliti in 
altro stato diverso dall’Italia, devono essere espressi in euro. 
 
La percentuale di ribasso deve essere espressa fino alla terza cifra 
decimale 
 
La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta: 
 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in 

caso di concorrente singolo.  
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 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che 
costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel caso di ATI, 
Consorzio o Geie non ancora costituto. 

 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per 
conto proprio e dei mandanti nel caso di ATI, Consorzio o Geie 
già costituiti. 

 
Nel caso in cui detta dichiarazione sia sottoscritta da un 
procuratore del legale rappresentante o del titolare, va 
trasmessa la relativa procura. 
 
La stazione appaltante si riserva ex art. 95 comma 12 del codice di 
non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti 
conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto. 
Non sono ammesse e pertanto saranno escluse, le offerte 
plurime, condizionate, alternative, parziali. Sono ammesse 
solo offerte in ribasso rispetto al prezzo unitario a base di 
gara 
 
L’impresa partecipante, entro il termine previsto nel timing di 
gara, tramite l’apposita funzione “INVIO OFFERTA 
ECONOMICA” potrà procedere all’invio della stessa. Al termine 
dell’Invio, il sistema produrrà in automatico un documento 
denominato “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contenente il 
riepilogo di tutta la documentazione inserita. 
 
Avvertenze 
 
L’offerta e la documentazione che la compone, dovranno 
essere inviate attraverso il Sistema telematico entro e non 
oltre il termine di scadenza per la ricezione della offerte, pena 
l’esclusione dalla gara.  
 
La presentazione dell’offerta è compiuta quando l’Operatore 
Economico visualizza un messaggio del Sistema che indica la 
conferma della corretta ricezione dell’offerta e l'orario di 
registrazione. L’Operatore Economico, inoltre, riceverà le 
stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata 
automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato 
all’atto della registrazione. 
 
 
Modalità di presentazione della documentazione in caso 
di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di 
Imprese (RTI), Associazione Temporanea di Impresa 
(ATI) o Consorzio.  
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La documentazione richiesta nel bando/disciplinare di gara e 
l’offerta economica dovrà essere: 
-  firmata digitalmente dai soggetti indicati nel 
bando/disciplinare di gara;  
- caricata sul sistema, nei termini previsti dal timing di gara e 
secondo le modalità descritte nel Regolamento allegato alla 
documentazione di gara, dalla sola ditta mandataria.  
 

SCHEMA TEMPORALE (TIMING DI GARA) 
La gara seguirà le seguenti fasi:  
 
TIMING GARA Data Ora 
Termine ultimo per la richiesta 
chiarimenti  

05/04/2019 13,00 

Scadenza della gara (Termine 
ultimo perentorio di firma 
digitale dei documenti e per il 
caricamento telematico della 
documentazione 
amministrativa, tecnica ed 
economica) 

12/04/2019 13,00 

METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL 
CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA ED 
ECONOMICA 

 
L’aggiudicazione avverrà all’offerta economicamente più vantaggiosa 
in termini di qualità e prezzo determinata da una commissione 
giudicatrice ex art. 77 del D.lgs 19/04/2016 n. 50 e sulla base dei 
criteri e pesi sopra riportati. Si procederà con la seguente formula: 

 
C(a) = Σn [ Wi * V(a) i ] 

dove: 

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a); 
n = numero totale dei requisiti; 
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) 
rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 
Σn = sommatoria. 
A ciascuno degli elementi qualitativi è attribuito un 
coefficiente.  
I coefficienti V(a)i sono determinati per quanto riguarda 
gli elementi di natura qualitativa, che richiedono 
una valutazione discrezionale, attraverso la media 
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dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli 
commissari. Ciascun commissario attribuisce un 
coefficiente variabile tra 0 ed 1 a ciascun criterio di 
valutazione dell’offerta, secondo la scala di misurazione 
riportata nella tabella seguente: 
 

Coefficiente  Rispondenza 

0,0 nulla  

0,1 minima 

0,2 ridotta  

0,3 limitata 

0,4 parziale 

0,5 significativa 

0,6 sufficiente 

0,7 buona 

0,8 discreta 

0,9 ottima 

1,0 assoluta 

Una volta che ciascun commissario avrà attribuito il coefficiente 
a ciascun criterio di valutazione, si procederà a trasformare la 
media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i 
commissari in coefficienti definitivi, riportando ad uno la media 
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più alta e proporzionando a tale media massima le medie 
provvisorie prima calcolate. 

 
 
Non si procederà ad alcuna riparametrazione dei punteggi.  
 
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite 
nel Capitolato. 

 
OFFERTA ECONOMICA, max 30 punti. 

 
Il coefficiente V(a)i viene determinato per l'elemento prezzo 
secondo la seguente formula:  
 
Ci (per Ai <= Asoglia) =  X*Ai / Asoglia 

 
Ci (per Ai >Asoglia) =  X + (1,00 - X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - 
Asoglia)] 

dove 

Ci = coefficiente attribuito al concorrente iesimo  
Ai = valore dell’offerta del concorrente iesimo  
Asoglia = media aritmetica dei valori delle offerte  dei concorrenti  
X =0,85  
A max = valore del ribasso più conveniente 
 
 
SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA 
BUSTA A – VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
 
La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 15/04/2019, alle ore 
10,30 in modalità telematica presso la sede della stazione 
appaltante e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori 
delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In 
assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice 
uditore. 
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a 
giorni successivi, nel luogo, nella data e negli orari che saranno 
comunicati con congruo anticipo ai concorrenti a mezzo pubblicazione 
sul sito informatico e a mezzo pec. 
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate con 
congruo anticipo ai concorrenti a mezzo pubblicazione sul sito 
informatico e a mezzo pec. 
Il Rup procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il 
tempestivo deposito e l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una 
volta aperti, a controllare la completezza della documentazione 
amministrativa presentata. 
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Successivamente procederà a: 
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a 
quanto richiesto nel presente disciplinare; 
b) attivare (eventualmente) la procedura di soccorso istruttorio; 
Ai sensi dell’art. 29, comma 1, seconda parte del Codice, al fine di 
consentire l'eventuale proposizione del ricorso ai sensi dell’articolo 120, 
comma 2-bis, del codice del processo amministrativo, verrà effettuata la 
pubblicazione, nei successivi due giorni dalla data di adozione dei 
relativi atti, del provvedimento che determina le esclusioni dalla 
procedura di affidamento e le ammissioni all'esito delle valutazioni dei 
requisiti soggettivi della verifica della documentazione attestante 
l'assenza dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80, nonché la 
sussistenza dei requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali. 
Entro il medesimo termine di due giorni è dato avviso ai candidati e 
concorrenti, con le modalità di cui all'articolo 5-bis del decreto 
legislativo 7 marzo 2005, n. 82, recante il Codice dell'amministrazione 
digitale o strumento analogo negli altri Stati membri, di detto 
provvedimento, indicando l'ufficio o il collegamento informatico ad 
eccesso riservato dove sono disponibili i relativi atti. 
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione 
appaltante si riserva di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel 
corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 
parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 
svolgimento della procedura. 
Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del 
Codice, attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile 
dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016. 

 
APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE 
OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
La busta elettronica della offerta tecnica sarà aperta dalla Commissione 
Giudicatrice 
La commissione giudicatrice nominata, ai sensi dell'art. 77 del Codice, 
dopo la scadenza del termine di ricezione delle offerte sarà composta 
da un numero dispari di 3 componenti esperti nello specifico 
settore cui si riferisce l'oggetto del contratto procederà in una o più 
sedute riservate alla valutazione delle offerte tecniche. 
In generale la commissione:  
a)  apre in seduta pubblica i plichi contenenti le offerte  tecniche al fine 
di procedere alla  verifica dell’integrità e della presenza dei documenti 
richiesti nel bando di gara; 
b) in una o più sedute riservate, o lavorando da remoto, mediante un 
canale telematico che   assicuri l’autenticità nonché la riservatezza delle 
comunicazioni, la commissione valuta le offerte tecniche e procede alla 
assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule 
indicati nel bando;  
c) successivamente, in seduta pubblica, la commissione da lettura dei 
punteggi attribuiti alle singole offerte tecniche. La commissione 
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individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento 
e li comunica al RUP che procederà ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. 
b) del Codice. La commissione non procederà alla apertura dell’offerta 
economica dei predetti operatori. 
Dopo di chè, procede alla apertura delle buste contenenti le offerte 
economiche e, data lettura delle percentuali offerte, procede alla 
individuazione delle offerte che superano la soglia di anomalia di cui 
all’art. 97, comma 3 del Codice dei contratti pubblici ovvero indica al 
RUP le offerte che, secondo quanto previsto dall’art. 97, comma 6 del 
Codice dei contratti pubblici appaiono, sulla base di elementi  specifici, 
potenzialmente  anomale, ferma restando la facoltà del RUP di decidere 
al riguardo. 
Ai fini del calcolo della soglia di anomalia saranno considerati 
tre decimali dopo la virgola. 
 
Il Rup procederà alla verifica della congruità delle offerte 
anche avvalendosi del supporto della commissione 
giudicatrice, qualora lo ritenesse opportuno. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. 
Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità 
nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore 
offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 
procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di 
tutte le offerte anormalmente basse. 
La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico 
parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria, ai 
sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.  
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso 
punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti 
gli altri elementi di valutazione, sarà collocato  primo in graduatoria il 
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica. 
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso 
punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per 
l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta 
pubblica, redige la graduatoria. 

 
VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.  
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in 
ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia 
anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 
commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità 
delle offerte che appaiono anormalmente basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. 
Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità 
nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore 
offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante 
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procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le 
offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, 
delle spiegazioni, se del caso indicando le componenti specifiche 
dell’offerta ritenute anomale.  
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal 
ricevimento della richiesta.  
Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata 
le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad 
escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, 
ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  
Il RUP esclude, ai sensi dell’art. 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, 
nel complesso, inaffidabili. 
 
 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora 
vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale – formulerà la 
proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato 
la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo 
all’Organo preposto ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si riserva la facoltà di 
non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 
Codice. La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi 
dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la stazione appaltante ha 
deciso di aggiudicare l’appalto. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di 
aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1, del 
Codice, aggiudica l’appalto. 
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del 
Codice, all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti 
prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante 
procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC 
nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione 
appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo 
altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle 
procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia, 
fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 
comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria 
verrà svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della 
stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione. 
Il contratto sarà stipulato ai sensi dell’art. 32 del Codice. 
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Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136.                                                                           
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli 
oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove 
dovute - relative alla stipulazione del contratto. 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
 Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica secondo le norme 
vigenti da questa stazione appaltante in forma pubblica 
amministrativa a cura dell’Ufficiale rogante.  

 La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia 
dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo 
il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  
 Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, 
gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di 
registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

 All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve 
presentare la garanzia definitiva da calcolare sull’importo 
contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 
del Codice. 
 La stazione appaltante si riserva di non procedere, nelle ipotesi 
previste dall’art. 95, comma 12 del D.Lgs.50/2016, 
all'aggiudicazione della gara senza che i concorrenti possano 
rappresentare alcuna pretesa al riguardo. 
 La Stazione Appaltante si riserva altresì di procedere in autotutela 
alla revoca/annullamento della procedura per sopravvenute ragioni 
di pubblico interesse. 
 In ogni caso nessun compenso o rimborso spetta ai concorrenti per 
la compilazione delle offerte presentate o in caso di annullamento 
della gara. 
 La stazione appaltante si riserva di procedere ad aggiudicazione 
anche in presenza di una sola offerta valida 
 L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 
Codice per 180  dalla scadenza del termine indicato per la 
presentazione dell’offerta.  

 Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di 
Bari; rimanendo espressamente esclusa la competenza arbitrale. 

 Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136. 
 Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione 
appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno 
partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per 
l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

 Per tutto quanto non previsto nella presente documentazione di 
gara trovano applicazioni le vigenti disposizioni di legge in materia. 
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CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI 
ESECUZIONE 

Al fine di promuovere la stabilità occupazionale nel rispetto dei 
principi dell'Unione Europea, e ferma restando la necessaria 
armonizzazione con l'organizzazione dell'operatore economico 
subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di 
manodopera previste nel nuovo contratto, l'aggiudicatario del 
contratto di appalto è tenuto ad assorbire prioritariamente nel 
proprio organico il personale già operante alle dipendenze 
dell'aggiudicatario uscente, come previsto dall'art. 50 del Codice, 
garantendo l'applicazione dei CCNL di settore, di cui all'art. 51 del D. 
Lgs. n. 81 del 15 giugno 2015 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai 
sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e del regolamento europeo 
n. 679/2016, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal 
presente disciplinare di gara. 


